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ANTARA MUKA PEMOHON PEKERJAAN 

 

  

ANTARA MUKA PENDAFTARAN PEMOHON PEKERJAAN 
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PEMOHON JAWATAN KOSONG:  

SENARAI FUNGSI BAGI PEMOHON PEKERJAAN 

1. Mendaftar Akaun 
2. Login ke sistem 
3. Lupa Kata Laluan 
4. Kemaskini Maklumat Pemohon  

a. Maklumat Peribadi 
b. Maklumat Pasangan 

5. Kemaskini Maklumat Akademik 
a. Sekolah Rendah/Menengah 

i. SRP/LCE/PMR 
ii. SPM/SPMV/SPM(V) 
iii. STP/HSC/STPM 
iv. IPTA/IPTS 

6. Kemaskini Maklumat Aktiviti Ko-kurikulum 
a. Aktiviti Persatuan/Kesenian 
b. Aktiviti Sukan 

7. Kemaskini Maklumat Tambahan 
a. Kemahiran Tambahan 
b. Kemahiran Komputer 
c. Kemahiran Komunikasi 

8. Kemaskini Pengalaman Kerja 
9. Memohon Jawatan Kosong 
10. Menyemak Status Permohonan Jawatan Kosong 

a. Status Permohonan 
b. Status Panggilan PAC 
c. Status Keputusan PAC/ Panggilan Temuduga 
d. Status Keputusan Temuduga 
e. Status Calon Simpanan 
f. Status Permohonan Berjaya/Tidak 

11. Memuat Turun Borang Permohonan 
12. Menukar Kata Laluan 
13. Keluar / Log Out 
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PENDAFTARAN 

 

Langkah: 

1. Ke Laman Utama > Daftar 
2. Isi maklumat pendaftaran 
3. Simpan. 

Sekiranya MYID belum wujud dalam sistem, pengguna berjaya mendaftar. 

 

LOGIN 

Langkah: 

1. Ke Laman Login  
2. Isi maklumat login 
3. Tekan log masuk 

 

 
 

  



 

MANUAL PENGGUNA 6 
 

LUPA KATA LALUAN 

Langkah : 

1. Tekan Lupa kata laluan di antaramuka Login 
2. Masukkan No Kad Pengenalan tanpa (-) 
3. Tekan simpan. 

 
4. Sistem akan menghantar email kepada pengguna untuk reset katalaluan. 
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MENGEMASKINI MAKLUMAT PEMOHON  

Maklumat Peribadi 

Langkah: 

1. Klik pada folder menu Maklumat Pemohon 
2. Isi Maklumat Peribadi 
3. Klik Simpan 
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Maklumat Pasangan: 

1. Klik menu Maklumat Pasangan 
2. Isi maklumat untuk dikemaskini 
3. Tekan SIMPAN 

 

MENGEMASKINI MAKLUMAT AKADEMIK 

Maklumat Sekolah Rendah/Menengah 

Langkah: 

1. Ke menu Sekolah Rendah/Menengah 
2. Mengisi maklumat  
3. Tekan SIMPAN 
4. Jika ingin mengubah maklumat, tekan ikon pensel. 
5. Jika ingin memadam rekod, tekan ikon padam. 
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Keputusan SRP/LCE/PMR 

Langkah: 

1. Ke menu SRP/LCE/PMR 
2. Mengemaskini maklumat peperiksaan PMR 
3. Tekan SIMPAN  

 

 

 

Keputusan Peperiksaan SPM 

Langkah: 
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1. Ke menu SPM/SPMV/SPM(V) 
2. Mengemaskini maklumat peperiksaan SPM 
3. Tekan SIMPAN 

 

 

 

 

Keputusan Peperiksaan STP/HSC/STPM 

Langkah: 

1. Ke menu STP/HSC/STPM 
2. Mengemaskini maklumat peperiksaan STP/HSC/STPM 
3. Tekan SIMPAN 

 

Keputusan IPTA/IPTS 

Langkah: 
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1. Ke menu IPTA/IPTS 
2. Mengemaskini maklumat peperiksaan  
3. Tekan SIMPAN 
4. Jika ingin kemaskini rekod, pilih ikon pensel. 
5. Jika ingin padam rekod, pilih ikon padam. 
6. Maklumat tidak akan dikemaskini dalam borang permohonan pekerjaan 

sekiranya akuan diri telah ditanda. Pengguna perlu menyemak semua maklumat 
sebelum menanda akuan diri. 
 

 

MENGEMASKINI MAKLUMAT AKTIVITI KO-KURIKULUM 

Maklumat Aktiviti Ko-Kurikulum - Persatuan/Kesenian 

Langkah: 

1. Ke menu Aktiviti Persatuan/Kesenian 
2. Mengemaskini maklumat 
3. Tekan SIMPAN 
4. Jika ingin padam rekod, pilih ikon pangkah. 
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Maklumat Aktiviti Ko-Kurikulum - Sukan   

Langkah: 

1. Ke menu Aktiviti Sukan 
2. Mengemaskini maklumat 
3. Tekan SIMPAN 
4. Jika ingin padam rekod, pilih ikon pangkah. 

 

 

MENGEMASKINI MAKLUMAT TAMBAHAN 

Kemahiran Tambahan 

Langkah: 

1. Ke menu Kemahiran Tambahan 
2. Mengemaskini maklumat 
3. Tekan SIMPAN 
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Kemahiran Komputer 

Langkah: 

1. Ke menu Kemahiran Komputer 
2. Mengemaskini maklumat 
3. Tekan SIMPAN 

 

Kemahiran Komunikasi 

Langkah: 

1. Ke menu Kemahiran Komunikasi 
2. Mengemaskini maklumat 
3. Tekan SIMPAN 
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PENGALAMAN KERJA 

Langkah: 

1. Ke menu Pengalaman Kerja 
2. Mengemaskini maklumat 
3. Tekan SIMPAN 
4. Jika ingin kemaskini rekod, tekan ikon pensel 
5. Jika ingin padam rekod, tekan ikon padam 
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MEMOHON JAWATAN KOSONG 

Langkah: 

1. Ke menu Jawatan Yang Dipohon 
2. Memilih jawatan yang ingin dipohon 
3. Memastikan semua maklumat diri adalah benar 
4. Klik semak borang permohonan dan pastikan maklumat diisi dengan lengkap 
5. Menanda SAYA SETUJU 
6. Tekan SIMPAN 
7. Permohonan akan dimasukkan ke Sejarah Permohonan 
8. Flow seterusnya: Pentadbir perlu memilih senarai yang layak ke PAC.  
9. Lihat Pentadbir Jawatan Kosong : Mengemaskini Senarai Pemohon Untuk PAC 
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MENYEMAK STATUS PERMOHONAN JAWATAN KOSONG – PAC 

Pra-syarat: 

Status hanya akan berubah setelah pentadbir mengemaskini status permohonan. 

1. Ke menu Jawatan Yang Dipohon 
2. Lihat Status dan Senarai Surat/Nota 
3. Contoh : Klik Surat PAC 
4. Untuk muat turun, Klik Surat PAC 
5. Flow seterusnya : Pentadbir mengemaskini keputusan PAC 
1. Lihat : Pentadbir Jawatan Kosong : Melihat senarai dipanggil PAC / 

Mengemaskini keputusan PAC 
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klik surat PAC 

 

 
Muat turun Surat PAC 
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MENYEMAK STATUS PERMOHONAN JAWATAN KOSONG -
PANGGILAN TEMUDUGA 

Langkah: 

1. Ke Menu Jawatan Yang Dipohon 
2. Klik Surat Temuduga 
3. Muat Turun Surat Temuduga 
4. Flow seterusnya : Pentadbir Jawatan Kosong mengemaskini markah temuduga 
5. Lihat : Pentdabir Jawatan Kosong :  Melihat senarai dipanggil temuduga / 

Mengemaskini keputusan temuduga 
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MENYEMAK STATUS PERMOHONAN JAWATAN KOSONG -
KEPUTUSAN TEMUDUGA 

Langkah: 

1. Ke menu Jawatan Yang Dipohon 
2. Klik Surat Tawaran 
3. Muat Turun Surat Tawaran 
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