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PERUTUSAN

Pengerusi Eksekutif
Suruhanjaya Koperasi Malaysia

4
£

Syukur ke hadrat Allah SWT dengan izinNya, Sistem Perakaunan Koperasi dan Panduan Ean
Penggunaan Aplikasi Excel Accounting System for Co-Operative Societies (Easy Coop) { ,.;;. s
berjaya dibangunkan oleh Kumpulan Pembangunan Sistem Easy Coop yang terdiri daripada t w AR
pegawai Suruhanjaya Koperasi Malaysia (Suruhanjaya).

Easy Coop boleh digunapakai oleh koperasi kluster kecil dan mikro. Easy Coop dibangunkan
sebagai salah satu kaedah penyediaan penyata kewangan secara auto melalui perekodan
terimaan dan bayaran koperasi. Dengan ini, koperasi dapat menyenggara buku-buku dan
rekod-rekod perakaunan dengan lengkap dan kemaskini seterusnya pengauditan dan
Mesyuarat Agung Tahunan dapat dijalankan sepertimana kehendak Akta Koperasi 1993.

Akhir kata, harapan saya agar dengan pembangunan Easy Coop ini, ia dapat menyelesaikan
permasalahan koperasi bersaiz kecil dan mikro dalam menyenggara buku-buku dan rekod-
rekod perakaunan koperasi. Pembangunan sistem ini juga dapat meningkatkan tadbir urus
yang baik dalam pengurusan koperasi seterusnya meningkatkan kualiti dan imej gerakan
koperasi di negara ini selaras dengan Pelan Pendigitalan Suruhanjaya 2021-2025.

Selamat Mlaju Jaya.

i Haji Zazali bin Haron



Pengenalan
Easy Coop bertujuan untuk merekod transaksi perakaunan dan seterusnya menyediakan penyata kewangan selaras dengan kehendak seksyen 58
Akta Koperasi 1993.

Easy Coop merekod setiap transaksi urusniaga ke Buku Tunai koperasi dan seterusnya transaksi-transaksi tersebut akan dipindahkan secara automatik
dan sistematik ke Ringkasan Tunai, Lejar-Lejar Kawalan, Imbangan Duga sehingga ke Kunci Kira-kira koperasi. Persembahan penyata kewangan Easy
Coop ini telah diselaraskan dengan GP 23: Garis Panduan Pelaporan Penyata Kewangan Koperasi (Pindaan) 2020.

Objektif
Menyediakan satu sistem yang dapat digunakan oleh koperasi bagi membolehkan dan
penyata kewangan disediakan mengikut Akta Koperasi 1993.

Tujuan ‘

s Membantu koperasi yang baru daftar dan mikro untuk menyediakan penyata
kewangan;

s Membantu bendahari/ kerani akaun untuk menyediakan penyata kewangan; dan

s Mempercepatkan proses penyediaan penyata kewangan selaras dengan
kehendak seksyen 58 Akta Koperasi 1993 dan GP 23: Garis Panduan Pelaporan
Penyata Kewangan Koperasi (Pindaan) 2020.




CARTA ALIR

Mengisi maklumat Merekod setiap
asas seperti nama transaksi yang
koperasi, tahun berlaku setiap bulan
kewangan semasa di bahagian
dan baki awal akaun penerimaan/
(teraudit). pendapatan &
pembayaran/

perbelanjaan di Buku
Tunai (BT dt) dan
Buku Tunai (BT kt)
mengikut klasifikasi
setiap akaun yang
berkaitan.

Merekod jualan kredit ~ Merekod belian

setiap penghutang kredit setiap
perdagangan di Lejar pemiutang
Jualan &Penghutang  perdangan di Lejar
Perdagangan (LJP),  Belian & Pemiutang
sekiranya berkaitan ~ Perdagangan (LBP),
(perlu diisi di ruangan ~ sekiranya berkaitan
yang berwarna hijau). (perlu diisi di
ruangan yang

berwarna hijau).

Merekod pelbagai
penghutang di Lejar
Pelbagai Penghutang  pejhagai Pemiutang

Merekodkan pelbagai
pemiutang di Lejar

(LPH), sekiranya (| pp) sekiranya
berkaitan (perlu diisi  periaitan, (perlu disi
di ruangan yang diruangan yang

berwarna hijau). berwarna hijau).



Mengisi ruangan Mengisi ruangan

Jurnal Pelarasan  Akaun Pembahagian

debit & kredit di Keuntungan debit
Imbangan Duga (ID) dan kredit di
mengikut pelarasan  Imbangan Duga (ID)

akaun yang mengikut akaun
diperlukan dengan ~ dengan lengkap dan
lengkap dan memastikan ia
memastikan ia seimbang.

seimbang.

Mengisi nombor
secara turutan di
ruangan Nota di
Kunci Kira-Kira
(KKK) mengikut
keperluan.

Mengisi nombor Save dan print.
secara turutan di
ruangan Nota
di Akaun
Pembahagian
Keuntungan (APK)
dan Akaun Untung
Rugi Induk (UR)
mengikut keperuan.






BAHAGIAN A

DAFTAR MASUK (LOG IN)



PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI EASY COOP

BAHAGIAN A: DAFTAR MASUK (LOG IN)

1) Daftar masuk klik folder EASY COOP.
Bagi tujuan untuk akses ke dalam sistem, pengguna perlu mengunci masukkan (key-in) kata laluan (password) ‘skm’ dalam kedua-dua paparan

seperti di bawah.

rPassword | ? 2 |1
‘easy coop.xlsy’ is protected.
Password: see
[ 0K ] ’ Cancel
Sistem akan memohon pengesahan sekali lagi. Sila masukkan kata laluan ‘skm’.
rF‘ass'.'\.'c:r'd | ? 2 .F

'easy coop.xsx' is reserved by
SEM

Enter password for write access, or open read only.

Passward:

Read Only l [

Ok

l [ Cancel




2) Setelah mendaftar masuk, skrin LAMAN UTAMA akan dipaparkan.

SURUHANJAYA
KOPERASI

Malaysia

e

PENYATA KEWANGAN

KUNC! KIRA-KIRA [KKK)} AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN [APK) AKAUN UNTUNG RUGI INDUK [UR)
PENYATA ALIRAN TUNAI [AT) POLISI & NOTA NOTA-NOTA KEPADA AKAUN
HARTA TANAH, LOJI & PERALATAM [ASET) _ ASET GERAN / BANTUAN




3) Pilih butang LAMAN HADAPAN untuk tujuan memasukkan maklumat asas seperti nama koperasi dan tahun
kewangan seperti paparan di bawah:-

SURUHANJAYA
KOPERASI

NAMA KOPERASI ‘ { ‘
[ HURUF BESAR )
Hari Bulan Tahun
TAHUNKEWANGAN SEMASA | | SEPTEMBER -

{HURUF BESAR }

Hari Bulan / Tahun
TAHUN KEWANGAN TERAUDIT | [ [

[ HURUF BESAR )

Laman Hadapan)

#Nota:- Jika koperasi anda pertama kali diaudit, sila abaikan ruangan ‘tahun kewangan teraudit.

o



4) Klik butang SIMPAN untuk kembali ke paparan LAMAN UTAMA.

5) Jika koperasi telah diaudit, sila pilih butang KUNCI KIRA-KIRA (KKK) untuk tujuan memasukkan baki akaun teraudit tahun
sebelum. (sila abaikan langkah ini jika koperasi anda adalah koperasi baru).

SURUHANJAYA
KOPERAS!
Malaysia

LAMAN UTAMA
e e

PENYATA KEWANGAN

KUNCI KIRA-KIRA [KKK) AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN (APK) AKAUN UNTUNG RUGI INDUK (UR)

PENYATA ALIRAN TUNAI (AT} POLISI & NOTA NOTA-NOTA KEPADA AKAUN
HARTATANAH, LOJI & PERALATAN [ASET) _ ASET GERAN / BANTUAN







BAHAGIAN B

PENETAPAN ASAS
(SET UP)



BAHAGIAN B : PENETAPAN ASAS (SET UP)

Pengguna hendaklah terlebih dahulu membuat penetapan asas bagi memudahkan dan melancarkan pengisian data kewangan
seperti perincian di hawah:

1. Senarai bank dan tunai:

2 Sia ket tama ik (I

b. Kemudian kiik (@ Wang Di Bank |

NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR SEPTEMBER

NOTA 0 WANG DI BANK




c. kemudian kiik (L8> Wang Di Tangan )

2. Nama bank & no. akaun

NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR SEPTEMBER

NOTA 0 WANG DI TANGAN

0 0
RM RM
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR SEPTEMBER
NOTA 0 WANG DI BANK
0 0
RM RM

nk - 777790705 -




3. Nama penghutang/pemiutang Penghutang Perdagangan |

0
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR SEPTEMBER

NOTA 0 PENGHUTANG PERDAGANGAN
0 0
RM RM
Baki pada awal tahun -
Pelarasan -
Tambahan Semasa -

Tolak : Kurangan semasa -

Tolak : Peruntukan hutang ragu -

Baki pada akhir tahun -

Penghutang Perdagangan

Arif -
Sofri -
Raden -
Monie -
Rahman -




4. Penetapan jenis aktiviti perniagaan:

b.Kik | Pendapatan Dari Aktiviti |

BUKU TUHAI
BAGI TAHUN BERAKHIR SEPTEMBER

Pendapatan Darl Aktivitl
Pendapatan Am
Terimaan Modal Syer & Penghutang Perdagangan

Terimaan Pelbagai Penghutanag / Deposit
Teri P i Pemi

Aset Kumpulen Wang Rizab Siatutori

DEBIT { PENERIMAAN - BT 1

(817 e | sTs ) mio ) smaa (w2 ) (T

JUMLAH rvITI
TARIKH Pemborongan | Peruncitan
PERKARA F:‘;it FOL
OKTOBER Jualan | e 0 0 0
o |BiakiDariHadapan dth - - -




5. Penetapan awal perincian aset:

b Kik =l kemudian Klik

N
ASET SEMASA

KOS [ NILAI SUSUTMILAI TERKUMPUL NILAI BUKU
o
BAKI AWAL | TAMBAHAN | KURANGAN| BAKI AKHIR BAKI AWAL | TAMBAHAN | KURANGAN| BAKI AKHIR BERSIH
RM RM RM RM RM RM RM RM (]

Tanah

Jumliah - - - - = = o

[Bangumnan

Jumlah - - - = = s -

Kenderoon




6. Memudahkan carian rekod

Sekiranya ingin membuat carian akaun menggunakan kaedah Find and Replace, sila ikut langkah-langkah berikut:-

a. Tekan Ctrl + F di papan kekunci

Esc Fl | F2 | F3 | Fe F5 | F6 | F7 | F8 F9 | F10 | Fi1 | F12 |l powr | se | {00
T2 |34 (5|6 |7 |9 [0 T [L\I|efrs|s|m
Tab [Q [W]ERIT]YJUTIJo[PJUU] [r[m[n
coe JA|S|D(F G[HTJIKILI,:I:'[Enter Dol | End | P
shit [z [X[CTV][B]N]M]S]=]%] shirt 1
Ctrl) o | Alt At| © | B [Ctrifl «| 4| =
Rajah berikut akan terpapar, sila tekan options
("Find and Replace ? | 2.
Find Replace
Find what: Egl /
Fdal | [ Endhext | | cose |




b. Sila klik Look in dan pilih Values

Find and Replace M]
|
Find | Replace S
Find what: lain-ain aktivit / |Z| | Mo Format Set | [ Format... v]
Within: | Sheet [ Match case
Search: |By Rows |z| [ Match entire cell contents
Lookin: |Values

| Fndal | [ Endnext | |

Close




BAHAGIAN C
KEMASUKAN BAKI AWAL



BAHAGIAN C : KEMASUKAN BAKI AWAL

Untuk memasukkan baki akaun teraudit tahun sebelum (baki awal), pengguna hendaklah pilih butang KUNCI KIRA-KIRA (KKK) dan pilih butang
KLIK bagi butiran akaun yang berkaitan dengan koperasi.

Contoh: Jika ingin memasukkan baki bagi akaun Aset Tetap sila pilih butang KLIK di sebelah kiri Harta Tanah, Loji dan Peralatan (lihat RAJAH 1
yang ditandakan dengan warna merah).

RAJAH 1 - KUNCI KIRA-KIRA (KKK)

— 7 B B g

KUNC| KIRAHKIRA PADA

NOTA 1] 0
RM RM

amputer
Agat-Aza Lain

B Acet Geran | Bantuan

ASET BUKAN SEMASA
Pelaburan Didfam Syer Siar Harga
Fataburan Dalam Syer Tak Siar Harga
Hepenbagan Dalam Subsidan
Pelaburan Dalam Subsidiar
Hieng Subsician
Kapeniingan Daism Syarikal Bersekul
Pefaburan Calam Syankat Bersetuty
Hutang Syarikat Derselutu
Falaburan Dalam Hananah
Palaburan Ddlam Usahasama
Pelaburan-Pelaburan Lan
2 Projpk Daam Pelakeanasn (Jangka Panjang)
Pirgaman Angpota dan Bukan Anggota
& Akaun Carurran Kumpulan Wang Lisiditi Pusal
Lai-Lan fiss| Hukan Semass




Seterusnya RAJAH 2 akan dipaparkan, sila klik butang ASET untuk pengisian baki awal Aset Tetap.

RAJAH 2 - HARTA TANAH, LOJI DAN PERALATAN

LAMPIRAN &
HARTA TANAH. LOJI DAN PERALATAN E
o
Tanah Bangunan Kenderaan Komputer Aset-Aset JUMLAH
Lain
R RK RM RM RH RN
Kos ! Milai

Eaki pada awal tabhun - - cl - [ |
Tambahan dalam tahun - - 5 = E =
kurangan dalam takun - - = = 4 o
Eaki pada akhir tabun - = = = = =

Susutnilai Terkumpul &

Kejejasan Terkumpul

Eakipads awaltabun - - = = 4 =
Tambahian dalamtahun - - = = = =
Kurangan dalam tahun - - = = - -
Eaki pada akhir tabun - - = = = i

Amaun Dibawa
Pada Akhir Tahun - - - = i =

L




Paparan NOTA-NOTA KEPADA AKAUN bagi Aset Harta Tanah, Loji dan Peralatan akan dipaparkan seperti RAJAH 3. Bagi pengisian baki, hanya
ruangan yang berwarna hijau sahaja boleh dimasukkan data.

RAJAH 3 - NOTA-NOTA KEPADA AKAUN - ASET TETAP

.
LaMEN
_ UTAMA ASET ASET TAHUM LALU
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR DISEMBER
KOS / NILAI SUSUTNILAI TERKUMPUL NILAI BUKU
o
BAKI AWAL | TAMBAHAN | KURANGAN | BAKI AKHIR BAKI AWAL TAMBAHAN KURANGAN BAKI AKHIR BERSIH
RM RM RM RM RM RM RM RM 0

Tanah

of 0%

of 0%

0| 0%
Jumlah
[Bangunan

0| 0%

of 0%

of 0%

0| 0%

of 0%
Jumiah
Kenderaan

\ )

Setelah data dimasukkan, tekan butang Save ) dan Kiik butang LAMAN UTAMA.

24



Untuk merekod baki awal modal syer, gunakan langkah-langkah berikut:

+ i q LavanuTama
b. Klik m Modal Syer Anggota ]

NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR DISEMBER

NOTA 0 MODAL SYER ANGGOTA
Anggota 0 [}

Baki pada awal tahun

Pelarasan

Campur : Tambahan syer semasa
Campur : Dividen dikreditkan

Tolak :  Modal Syer Dikembalikan
Baki pada akhir tahun

oo oo o oo
|
|

Sebanyak 86 surat pengesahan baki modal syer telah diedarkan kepada anggota untuk
mengesahkan baki syer pada 31 Disember 2017. Nilai yang diedarkan adalah RM 10,700.00

Keputusan edaran tersebut adalah seperti berikut -

Bilangan Nilai

Anggota RM
Anggota yang mengesahkan - -
Anggota yang tidak mengesahkan - -




#Nota Penting:-

a)

Sila masukkan semua baki akaun teraudit tahun sebelum (baki awal), sila pilih butang KLIK bagi butiran akaun yang berkaitan dengan
koperasi di Kunci Kira-Kira (KKK).

Save H untuk menyimpan data yang telah dimasukkan ke dalam Kunci Kira-Kira (KKK).

Klik butang LAMAN UTAMA semula untuk memasukkan data baki awal di AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN (lihat RAJAH 4),

AKAUN UNTUNG RUGI (lihat RAJAH 5) dan PENYATA ALIRAN TUNAI (lihat RAJAH 6) (sila klik butang yang berkaitan yang terdapat
di LAMAN UTAMA).

Save H untuk menyimpan data yang telah dimasukkan ke dalam Akaun Pembahagian Keuntungan, Akaun Untung Rugi dan Penyata
Aliran Tunai.



RAJAH 4 - AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN (APK)

. Bl ET &
AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN
BAGI TAHUN BERAKHIR

NOTA o 1]

untng / (Rugl} Bersih Tanun Semasa

CampurTolak - Pelarasan Cperasi 5 -

untung / (Rugl) Bersih Seiepas Pelarasan Cperasi = -
Tolgk - Kerugian Terkumpul Pada Awsl Tahun = =

Untung ! {Rugi) Bersih Selepas Kerugian Terkumpul

Tolak : Pembahaglan Berkanun [16%)

Kumpeian Wang Rizab Staiutor o
Kumidan Wang Amanan Pendidikan Koperasi (2%) 0
Kumgedan Wang Amanan Pembangunan Koperas! (1%) 0

untung / (Rugl} Selepas Pembanagian Berkanun : :
RAJAH 5 - AKAUN UNTUNG RUGI (UR)

; = = El)

AKAUN UNTUNG RUGHINDUK
BAGI TAHUN BERAKHIR

PENDAPATAN

Pendapatan Daripada Aktiviti -
Kradit
Pembarengan f Peruncitan
Stesen Minyak -
Perndustrian
Ternakan
Pembangunan Harfanah
Pertanian -




RAJAH 6 - PENYATA ALIRAN TUNAI (AT)

" =

PENYATA ALIRAN TUNAI
BAGI TAHUN BERAKHIR

RM RM RM RM

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI OPERASI ;
Keuntungan Bersih Sebejum Cukal
Pelarasan Untuk :
Pelarasan Operasi
Susunilai Aset Tetap
Pulangan Pelaburan
Belanja Faedah
Geran [ Bantuan
Pelunasan Aset Tak Ketara -
Peruniukan Hutang Waham

i W

e) Sila pastikan amaun yang dimasukkan di nota-nota kepada akaun yang berkaitan adalah mengikut nama atau kategori yang betul, semasa mengisi
data untuk baki awal/ baki tahun lalu. Contoh seperti dalam rajah di bawah, amaun untuk baki awal, pelarasan, tambahan semasa dan/ atau
kurangan semasa hendaklah direkod mengikut ruangan yang telah ditetapkan. Sekiranya tersilap rekod dalam ruangan yang berlainan, ia akan
mempengaruhi keseimbangan akaun.



0
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR

NOTA 0 PEMIUTANG PERDAGANGAN

Baki pada awal tahun =

Pelarasan -
Tambahan Semasa -

Tolak - Kurangan semasa =
Talak - Diskaun diterima =

Baki pada akhir tahun -

Pemiutang Perdagangan
Nonie =

f) Setelah selesai memasukkan baki awal, koperasi perlu memasukkan data transaksi semasa koperasi di Buku Tunai.






PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI EASY COOP

BAHAGIAN D

KEMASUKAN TRANSAKSI
TAHUN SEMASA




BAHAGIAN D : KEMASUKAN TRANSAKSI TAHUN SEMASA

Pengguna hendaklah memasukkan data transaksi tahun semasa dengan memilih butang berwarna hijau di LAMAN UTAMA seperti di bawah:

1. Buku Tunai Penerimaan (BT dt); 5. Lejar Pelbagai Penghutang (LPH);

2. Buku Tunai Pembayaran (BT kt); 6. Lejar Pelbagai Pemiutang (LPP);

3. Lejar Jualan & Penghutang (LPT); 7. Ringkasan Tunai (RT) & Penyata Penyesuaian Bank; dan
4. Lejar Belian & Pemiutang (LBP); 8. Imbangan Duga (ID) & Pelarasan.

LAMAN UTAMA

PENYATA KEWANGAN
—— T
HARTATANAH, LOJI & PERALATAN ASET) _ W

HUNCH KIRA-KIRL (KKK] ML PEREA HAGLAN KEUNTURGAN (APK]

Terdapat dua (2) jenis Buku Tunai, iaitu:
i. Buku Tunai Penerimaan seperti di RAJAH 7; dan
i. Buku Tunai Pembayaran seperti di RAJAH 12.



1. BUKU TUNAI PENERIMAAN (BT dt)

Buku Tunai Penerimaan (Buku Tunai Debit) merekodkan semua penerimaan melibatkan transaksi wang tunai di tangan, bank dan deposit tetap (lihat

RAJAH 7). Sebarang penerimaan tunai, cek, pindahan wang secara elektronik (Electronic Fund Transfer) dan lain-lain penerimaan wang dalam
akaun bank hendaklah direkodkan mengikut tarikh urus niaga berlaku.

Manakala, catatan deposit tetap terdiri daripada tambahan deposit/ simpanan tetap dalam tahun semasa dan penerimaan faedah/ keuntungan atas
deposit/ simpanan tetap.
RAJAH 7 - BUKU TUNAI PENERIMAAN (BT dt)
ez \aded W
i 0

DEBIT ) PENERIMAAN - BT 1

JUMLAH PENDAPATAN DARI AKTIVITI
Pembarangan |
TAHIKH Kredit : b
PERMARA =
80 FOEUANAZE | prosee | pelangsain| Jusan | PUNGEN

[ Baki Darl Hadspan




Langkah-Langkah Kemasukan Data Dalam Buku Tunai Penerimaan

1) Pilih butang Buku Tunai Penerimaan (BT dt) untuk merekod transaksi penerimaan.

2) Masukkan data setiap transaksi penerimaan yang berlaku dengan merekod di ruangan ‘Tarikh’, ‘Perkara’ dan ‘No. Resit’.

3) Masukkan jumlah amaun yang diterima secara tunai di ruangan ‘Wang Di Tangan’ dan rekodkan semula amaun tersebut ke ruangan pengelasan
akaun-akaun yang berkaitan sama ada pendapatan aktiviti, pendapatan am atau terimaan yang berkenaan. (Klik akaun-akaun yang berwarna biru
untuk memudahkan carian ke ruangan pengelasan - linat RAJAH 8).

RAJAH 8 - MEREKOD TUNAI DI RUANGAN BERKAITAN

Loz e\ oo | (e () (O
BUKU TUNAI
BAGI TAHUN BERAKHIR SEFTEMBER / n m
PE"USEQ[Q“ Dari Aktiviti
PE"USEQ[Q“ Am

Termaan Mods| Syer &
Terimaan Pebagai Penchutang / Dapoat

Ters - -
Terimaan Pebs gai Petsburan
Azet Kumpusn Wang Rizab Statutorl

DEBEIT } PEMERIMAAM - BT 1

JUMLAH MviTI

TARIKH Pemborongan ! Peruncitan

PERKARA Moo
Aesit
OKTOEER Juslan (R

o o o o o

i} Eaki Dari Hadapan dib




4) Masukkan jumlah amaun yang diterima melalui cek di ruangan ‘Bank’ yang tertera nama bank dan no. akaun dan rekodkan semula amaun
tersebut ke ruangan pengelasan akaun yang berkaitan sama ada pendapatan aktiviti, pendapatan am atau terimaan yang berkenaan. (Klik akaun-
akaun yang berwarna biru untuk memudahkan carian ke ruangan pengelasan — linat RAJAH 8.

5) Transaksi kontra (K) adalah melibatkan pindahan wang seperti berikut:
i. Pindahan dari bank ke tunai atau sebaliknya;
ii. Pindahan antara tunai ke tunai; atau
iii. Pindahan antara bank ke bank.

Bagi transaksi kontra, koperasi hendaklah merekod wang masuk di Buku Tunai Penerimaan dan wang keluar di Buku Tunai Pembayaran di ruangan
tunai atau bank sahaja. Contoh transaksi bank ke tunai adalah seperti di RAJAH 9.

RAJAH 9 - TRANSAKSI KONTRA BANK KE TUNAI

DEBIT { PENERIMAAN - BT 1
JUMLAH
TARIKH SEMAKAN
PERKARA Mo- | FoL
Resit
JANUARI

m E'aki Dari Hadapan dth 7.000.00 - 15.000.00
Kontra - Wang Tunai Mazuk Bank K 10,000.00 70,000, 00
5 Kiontra - wang Tunai Dari Bank K 3.500.00 3.500.00

10,500.00 = 25,000.00 § 13.500. DD)




6) Sila klik butang SEMAKAN bagi menyemak sama ada Buku Tunai seimbang atau tidak (lihat RAJAH 10).

KREDIT { PEMBAYARAN - BT 1

JUMLAH

TARIKH

JANUARI

PERKARA

No._ Baucer

No_Cek

Kontra - Wang Tunai Masuk Bank

10.000.00

Kontra - Wang Tunai Keluar Bank

= [=

3,500.00

Eiski Dibawa Kehad.

bk 500.00

21.500.00

SEMAKAN

90.000.00
3.500.00

10,500 00

25.000.00

13,5l]l1|]l])

Enmaan

RAJAH 10 - PAPARAN SEMAKAN BUKU TUNAI

ENohukang Perdagangan

Terimaan Pelbagai Penghutang / Deposit

T n

Tenmaan Pinjaman Jangka Panjang & Bantuan Geran

) P

Terimazn Pelbagai Pelaburan
Asel Kumpulan Yang Rzap Statutor

DEBIT | PENERIMAAN - ET

TERIMAAN
TARIKH PENB:I;ATAN PELBAGAI SEMAKAN
PENGHUTAN
PERKARA
JANUARI Fi Masuk “X:;i’;’ Kedsi Lot M
01 Baki Dar Hadapan 7.000.00 15.000.00
3 Fonira - Wang Tunai Masuk Bank 10,000.00 10,000.00
4 Konira - Wang Tunzi Dani Bank 3,500.00 3,500 00
] Fi Masuk & Madal Sver Rahman W 600.00 100.00 500.00 a
6 Depasit Sewa Keaal 1.000.00 1.100 00 (100.00)
11,500.00 25,600.00 100.00 500,00 1.100.00]  13.400.00
LA LA LA [




*Nota Penting:-
a) Sila pastikan lajur (column) semakan tidak terdapat sebarang amaun seperti contoh transaksi bertarikh 5 Januari.
b) Jika terdapat amaun pada lajur semakan seperti contoh transaksi bertarikh 6 Januari, ini bermakna terdapat kesilapan/ ketinggalan dalam
merekod transaksi. Sila semak semula transaksi tersebut dan buat pembetulan.
¢) Bagi transaksi kontra bertarikh 3 dan 4 Januari, amaun pada lajur semakan adalah betul dan tiada tindakan pembetulan perlu dibuat.

7) Sila pastikan semua transaksi penerimaan direkod setiap bulan dan tekan butang Save H

8) Bagi terimaan dari penghutang, pengguna perlulah membuat langkah tambahan iaitu mengemaskini butiran penghutang seperti di Bahagian A:
Penetapan Asas Sistem.

Contoh memasukkan data transaksi Buku Tunai Penerimaan

T Koperasi menerima cek fi masuk berjumlah RM100 dan Modal Syer Anggota berjumlah RM500 (lihat RAJAH 11).



RAJAH 11- CONTOH

( Tenmaan Modal Syer & Penghutang Perdagangan )
Terimazn Pelbagai Penghutang / Deposit
Tenmaan | Py
Termaszn Finjaman Jangka Panjang & Bantuan Geran
Terimazn Pelbagal Pelaburan
Asel Kumpulan Wang Rizab Statutor

DEBIT / PENERIMAAN - BT 1

JUMLAH

PENDAFPATAN
TARIKH
AmM

TERIMAAN
FELEAGAI SEMAKAN
PENGHUTAN

£z

JAMUARI Fi Masuk IS

Anggata Kedai Lat M

=

7.000.00 - 15.000.00
Konira - Wang Tunai Masuk Bank 10.000.00 10,000.00
Konira - Wang Tunai Dari Bank 3.500.00 3,500.00
Fi Masuk & Madal Syer Rahman W (5o0.00 100.00 500.00 =
Depaslt Sewa Kedal 1.000.00 1,100 00 (100.00)

1 Baki Darl Hadapan

w

=|=|2

a|en|m

11,500.00 - 25,600.00 100,00 110000 [ 13.400.00

L& (100.00)
J

52
g

2. BUKU TUNAI PEMBAYARAN (BT kt)

Buku Tunai Pembayaran (Buku Tunai Kredit) merekodkan semua pembayaran melibatkan transaksi wang tunai di tangan, bank dan deposit tetap (lihat
RAJAH 12). Sebarang pembayaran tunai, cek, pindahan wang secara elektronik (Electronic Fund Transfer) dan lain-lain pembayaran dalam akaun
bank hendaklah direkodkan mengikut tarikh urus niaga berlaku.

Manakala, catatan deposit tetap terdiri daripada pengeluaran (withdrawal) deposit/ simpanan tetap dalam tahun semasa.
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RAJAH 12 - BUKU TUNAI PEMBAYARAN (BT kt)

Bayaran Pelbagai Petaburan

EREDNT f PEMBAYARAN - BT 1

JUMLAH

TARKH

Fudrzan | Anchuten

Langkah-Langkah Kemasukan Data Dalam Buku Tunai Pembayaran

1) Pilih butang Buku Tunai Pembayaran (BT kt) untuk merekod transaksi pembayaran.

2) Masukkan data setiap transaksi pembayaran yang berlaku dengan merekod di ruangan ‘Tarikh’, ‘Perkara’ dan ‘No. Baucer’.

3) Masukkan jumlah amaun yang dibayar secara tunai di ruangan ‘Wang Di Tangan’ dan rekodkan semula amaun tersebut ke ruangan pengelasan
akaun yang berkaitan sama ada belian, perbelanjaan atau bayaran yang berkenaan. (Klik akaun-akaun yang berwarna biru untuk memudahkan
carian ke ruangan pengelasan — lihat RAJAH 13.

©



RAJAH 13 - MEREKOD TUNAI DI RUANGAN BERKAITAN

(SN T ST B
RTINS RS

1]
BUKU TUNAI

BAGI TAHUN BERAKHIR SERTEMBER “ “
Pendspatan Dar Akt ‘—_
Bendspatan £m

Terimaan Mogal Syer & Penghutang Perdaganaan

Termaan Pebagai Penghutana / Dapoat
Terimaan PebanaiF

e - - .
Terimaan Pebaqai Pesburan

Agzst Kumpuien Wang Rizsb Siatutor|

DEEIT | PEMERIMAAN - BT 1

JUMLAH nviTl

TARKH Pemborongan ! Peruncitan

PERKARA Ll 12
RAesit
OKTORER Juzlan Pulngan

Exlizn

] Exaii Dan Hadapan dih

4) Masukkan jumlah amaun yang dibayar melalui cek di ruangan ‘Bank’ yang tertera nama bank dan no. akaun dan rekodkan semula amaun tersebut
ke ruangan pengelasan akaun yang berkaitan sama ada belian, perbelanjaan atau bayaran yang berkenaan. (Klik akaun-akaun yang berwarna biru
untuk memudahkan carian ke ruangan pengelasan - linat RAJAH 14.

5) Sila klik butang SEMAKAN bagi menyemak sama ada Buku Tunai seimbang atau tidak (lihat RAJAH 14).



RAJAH 14 - PAPARAN SEMAKAN BUKU TUNAI

f ey )
KREDIT ! PEMEAYARAN - BT 1
JUMLAH
TARIKH
PERKARA No. Baucer ( Mo. Cek | FOL
JANUARI i Auqit SEMAKAN
Suruhanjaya
2 Fi audit Suruhanjaya 2013 [ =300)] 012345 600.00 500.00 =
4 Alatulis 120.00 120.00°X
5 Kontra - Wang Tunai Mazuk Elank K 5.000.00 5. 000.00+/
Eaki Dibawa Kehadapan bk G,350.00 - 25,000.00
11.500.00 = 25.600.00 600.00] 5.120.00
\ 7
* H B
Nota Penting:-

a) Sila pastikan lajur (column) semakan tidak terdapat sebarang amaun seperti contoh transaksi bertarikh 3 Januari.

b) Jika terdapat amaun pada lajur (column) semakan seperti contoh transaksi bertarikh 4 Januari, ini bermakna terdapat kesilapan/ ketinggalan
dalam merekod transaksi. Sila semak semula transaksi tersebut dan buat pembetulan.

¢) Bagi transaksi kontra bertarikh 5 Januari amaun pada lajur semakan adalah betul dan tiada tindakan pembetulan perlu buat.

6) Sila pastikan semua transaksi pembayaran direkod setiap bulan dan tekan butang Save H .

7) Bagi bayaran kepada pemiutang, pengguna perlulah membuat langkah tambahan iaitu mengemaskini butiran pemiutang seperti di Bahagian A:
Penetapan Asas Sistem.

o



Contoh memasukkan data transaksi Buku Tunai Pembayaran.
% Koperasi membayar fi audit dengan cek berjumlah RM600 (lihat RAJAH 15).

RAJAH 15 - CONTOH

Kos Aktiviti

Bayaran FiAudit Suruhaniaya & Perbelanjaan Lembaga

Bayaran Kos Pembiayaan / Faedah Pinjaman & Belanja Mesyuarat Agung
Bayaran Gaiji dan Perbelanjaan Kakitangan

Pelbagai Pembayaran / Perbelanjaan

Bayaran Pelbagai Modal Syer / Modal Yuran & Kumpulan Wang Ditebus
Bayaran KWA Pendidikan / Pembangunan & Dividen Anggota & Honorarium ALK
Bayaran Tabung-Tabung Anggota

Belian Aset Tetap

Belian Aset Tetap { Geran /Bantuan }

Bavaran Pemiutang Perdagangan

Bavaran Pelbagai Pemiutang

Bayaran Pelbagai Penghutang / Deposit

Bayaran Pelbagai Pelaburan

Aset Kumpulan Wang Rizab Statutori
PENERIMAAN

KREDIT { PEMBAYARAN - BT 1

JUMLAH
TARIKH
PERKARA No. Baucer | No. Cek | FOL
JANUARI b Auc!it SEMAKAN
Suruhanjaya
18 Fi audit Suruhanjaya 2013 Eln M2345 B00.00 B00.00 i -
E:aki Dlibawa Kehadapan bih 11.500.00 - £5,000.00
11.500.00 = 25.600.00 600.00 | =




3. LEJAR JUALAN & LEJAR PENGHUTANG (LJP)

Lejar Jualan adalah lejar untuk merekod semua penjualan secara kredit (hutang) yang dikeluarkan kepada pelanggan (customer). la bertujuan untuk
memantau penghutang yang belum menjelaskan bayaran sepenuhnya.

Langkah-Langkah Kemasukan Data Dalam Lejar Jualan & Lejar Penghutang (LJP)
1) Pilih butang Lejar Jualan & Penghutang (LJP) di LAMAN UTAMA iaitu akaun kawalan untuk tujuan merekod akaun jualan kredit dan
penghutang perdagangan individu mengikut aktiviti perniagaan yang berkaitan. Paparan Lejar Jualan akaun kawalan di RAJAH 16 dan Lejar

Penghutang Perdagangan (Individu) di RAJAH 17 seperti di bawah.

RAJAH 16 - LEJAR JUALAN & PENGHUTANG (LJP)

ocm

LA JUALAK [ AKAUN HAWALAN |
Parkarn

[Ju
20| DSEUBER [Bank i Tunal

[Justan ¥
9| JANUARS |Bant  Tunal
ugian Krea 1z s i




RAJAH 17 - LEJAR PENGHUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU)

r \
PENGHUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU}
LA Arif
| Tarikh Perkara Fol Debit Kredit D/t Baki
1| JANUARI |Baki Dari Hadapan JA - Dt -
31| JANUARI |Bank/ Tunai & Jualan Kredit J1&BT1 -7 - -
Pulangan Jualan - -
28| FEBRUARI|Bank/ Tunai & Jualan Kredit JJ&BT2 - - -
Pulangan Jualan - -
k]| MAC  |Bank/ Tunai & Jualan Kredit JI&BT3 - - -
Pulangan Jualan - -
30( APRIL |Bank/Tunai& Jualan Kredit JI&BT4 - - -
Pulangan Jualan - -
3 MEI Bank / Tunai & Jualan Kredit JJ&BTS - - -
Pulangan Jualan - -
30 JUH Bank / Tunai & Jualan Kredit J1&BTE - - -
Pulangan Jualan - -
31| JULAI |Bank/Tunai & Jualan Kredit JI&BTT - - -
Pulangan Jualan - -
31| 0GOS |Bank/Tunai & Jualan Kredit JJ&BTE - - -
Pulangan Jualan - -
30 SEPTEMBER Bank / Tunai & Jualan Kredit JI&BTS - - -
Pulangan Jualan - -
31| OKTOBER |Bank / Tunai & Jualan Kredit JI1&BT10 - - -
Pulangan Jualan - -
30|NOVEMBER|Bank / Tunai & Jualan Kredit JJ&BT 11 - - -
Pulangan Jualan - -
31| DISEMBER: [Bank / Tunai & Jualan Kredit J1 & BT 12 - - -
Pulangan Jualan - Dt -
. = = 7

2) Sekiranya berlaku transaksi jualan kredit bagi penghutang sedia ada (yang mempunyai baki awal tahun), sila pilih lejar penghutang individu yang
berkaitan. Contohnya penghutang Arif seperti di RAJAH 18.

o



RAJAH 18 - LEJAR PENGHUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU)

-

0

LEJAR AM
PENGHUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU}

LA Arif

| Tarikh Perkara Fol Debit Kredit Dt

1| JANUARI |Baki Dari Hadapan JA 5,500.00 Ot

31| JANUARI |Bank / Tunai & Jualan Kredit JJ&BT1 -1 -
Pulangan Jualan -

28| FEBRUARI|Bank / Tunai & Jualan Kredit JI&BTZ2 - -
Pulangan Jualan -

31 MAC  |Bank/ Tunai & Jualan Kredit JI&BT3 - -
Pulangan Jualan -

30( APRIL |Bank/Tunai& Jualan Kredit JJ&BT 4 - -
Pulangan Jualan -

31 MEI Bank / Tunai & Jualan Kredit JI&BTS - -
Pulangan Jualan -

30 JUN Bank / Tunai & Jualan Kredit JJ&BTE - -
Pulangan Jualan -

31| JULAI |Bank/ Tunai & Jualan Kredit JI&BTT - -
Pulangan Jualan -

31| 0GOS |Bank/Tunai& Jualan Kredit JJ&BT S - -
Pulangan Jualan -

30 [SEPTEMBER Bank / Tunai & Jualan Kredit JI&BTS - -
Pulangan Jualan -

31| OKTOBER |Bank / Tunai & Jualan Kredit JJ&BT10 - -
Pulangan Jualan -

30NOWVEMBER|Bank / Tunai & Jualan Kredit JI&BT 11 - -
Pulangan Jualan -

31| DISEMBER |Bank / Tunai & Jualan Kredit JI&BT12 - -
Pulangan Jualan - Ot




3) Sekiranya berlaku transaksi jualan kredit bagi penghutang baru, pengguna perlulah membuat langkah tambahan iaitu mengemaskini butiran
penghutang seperti di Bahagian A: Penetapan Asas Sistem.

a. Silaklik butang KKK dan seterusnya klik butang Penghutang Perdagangan seperti di paparan RAJAH 19.

RAJAH 19 - KUNCI KIRA-KIRA

1 0 APK UR LAmAN

ASET SEMASA

Inventori

Penghutang Perdagangan

Pelaburan Jangka Pendek

Projek Dalam Pelaksanaan (Jangka Pendek)
Pinjaman Anggota dan Bukan Anggota 0
Aset Kumpulan Wang Rizab Statutori
Pelbagai Penghutang

Deposit Tetap

Wang Di Bank

Wang Dalam Perjalanan

Wang Di Tangan

KUNCI KIRA-KIRA PADA

b. Masukkan nama penghutang individu di ruangan penghutang perdagangan seperti di RAJAH 20.



RAJAH 20 - NOTA KEPADA AKAUN PENGHUTANG PERDAGANGAN

° I
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR =T
NOTA 0 PENGHUTANG PERDAGANGAN \
0 0 ©
RM RM
Baki pada awal tahun 200.00 -
Pelarasan - -
Tambahan Semasa = 200.00
200.00 200.00
Tolak : Kurangan semasa - -
200.00 200.00
Tolak : Peruntukan hutang ragu = =
Baki pada akhir tahun 200.00 200.00
Penghutang Perdagangan
Avrif 200.00 200.00
—b : : —

. J

¢. Klik semulake LAMAN UTAMA dan seterusnya klik butang Lejar Jualan & Penghutang (LJP). Nama penghutang tersebut akan dipaparkan
di Lejar Pemiutang Perdagangan (Individu) seperti di RAJAH 21.



RAJAH 21 - LEJAR PENGHUTANG PERDAGANGAN INDIVIDU

[1]
LEJAR AM
AKTIVITI PEMBORONGAN | PERUNCITAN
PENGHUTANG PERDAGANGAN [INDIVIDU)
LA ((Soi ) dm—
[ T —— Puthara Fal Dean el | Dkl | Bl |
1] dan |Bak Dan Hadagan I - oy -
31 el (Benkd Tusal & Juslan Kredt WEETY =1 -
[Pularsgan Juslan =
23| FEB. |Bank/Tunai & Jualan Kradt HWEET2
Pulangan Juslan
| MAC  |Bank / Tunai & Jualan Kracit WEET3
Pulangan Juslan
30| APRL |Bank i Tunai & Jualan Kradt LEBTY
[Pulargan Jualan
| WE  |Bank/ Tunel & Jualan Kredt LEETS
Pulangan Jusian
30)  JUM |Bank / Tunai & Jualan Kradt JEBTE
Fularegan Juslan =
| JULAL  (Bankd Tunai & Jualan Kradt MEBETT B
Pulangan Jualan
3| 505 |Bank/ Tunai & Juslan Kradit WEETE
Pulangan Juslan =
30| SEP  |Bank/ Tunai & Jualan Kradt LEETS
[Pulangan Jusian
M| DOKT  |Bank i Tonei & Jualan Kredt A& ET 0
Pulangan Jualan *
30| MoV |Bank/ Tunal & Jualan Kredt HaETN
Pulargan Jusian
N DS |Bank / Turai & Jualan Kradt & BT 12 =
Pulargan Juslan - 8]

4) Masukkan jumlah bulanan invois Jualan Kredit & Pulangan Jualan ke Lejar Penghutang Perdagangan (Individu) di ruangan yang berwarna hijau
mengikut bulan yang berkenaan (lihat RAJAH 21).

5) Sebarang terimaan daripada penghutang akan direkod dalam Buku Tunai Penerimaan dan dikemaskini secara automatik di Lejar Penghutang
Perdagangan (Individu).

6) Tekan butang Save H dan klik semula ke LAMAN UTAMA.

o



4. LEJAR BELIAN & PEMIUTANG (LBP)

Lejar Belian adalah lejar untuk merekod semua pembelian secara kredit daripada pembekal. la bertujuan untuk memantau baki pemiutang yang belum

dijelaskan sepenuhnya.

Langkah-Langkah Kemasukan Data Dalam Lejar Belian & Lejar Pemiutang (LBP)

1) Pilih butang Lejar Belian & Pemiutang (LBP) di LAMAN UTAMA iaitu akaun kawalan untuk tujuan merekod akaun Belian Kredit &
Pemiutang Perdagangan individu bagi aktiviti berkaitan. Paparan Lejar Belian (Akaun Kawalan) di RAJAH 22 dan Lejar Pemiutang Perniagaan

(Individu) di RAJAH 23 seperti di bawah.

RAJAH 22 - LEJAR BELIAN & LEJAR PEMIUTANG (LBP)

LA BELIAN ( AKAUN KAWALAN )
Tarikh Perkara ' Fal Debit Kredit | DUkt |
31 JAN Bank / Tunai BT 1 E
Belian Kredit JB 1
28 FEB |Bank / Tunai BT 2
Belian Kredit JB 2
3 MAC  [Bank / Tunai BT 3
Belian Kredit JB 3
30| APRIL |Bank/ Tunai BT 4
Belian Kredit JB 4
3 MEI Bank / Tunai BT &
Belian Kredit JB &
Belian Kredit JB 10
H DIs Bank / Tunai BT 12
Belian Kredit JB 12 Dt




LA PEMIUTANG PERDAGANGAN ( AKAUN KAWALAN )
| Tarikh : Perkara Fol Debit Kredit Dtk Baki
1 JAN  |Baki Dari Hadapan JA - Kt

Belian Kredit JB 1 -
FPulangan Belian et

28 FEB |Bank /Tunai BT 2
Belian Kredit JB 3 -
Pulangan Belian -

K| OKT  |Bank / Tunai BT 10 =
Belian Kredit JB 11 -
Pulangan Belian

Jo MOV |Bank / Tunai BT 11 e
Balian Kredit JB 12 -
Pulangan Belian -

H DIS Bank [ Tunai BT 12 = Kt

RAJAH 23 - LEJAR PEMIUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU)
PEMIUTANG PERDAGANGAN {INDIVIDU)
LA
Tarikh Parkara Fol Dabit Kradit Dt/Kt Baki

1 JAN Baki Dari Hadapan JA = Kt

N JAN Bank / Tunai & Belian Kredit ET1&JB =
Pulangan Eelian =

23 FEB Bank / Tunai & Belian lredit ET2& 1B =
Pulangan Eelian *

N MAC  [Bank/ Tunai & Belian Kredit ET3&JB 5 =
Pulangan Eelian =
FPulangan Eelian =

a0 NOV  |Bank / Tunai & Belian Kredit BT 11 &JB = =
Pulangan Eelian -

gl DI Bank / Tunai & Belian Kredit BT 12 &.JB = -
Pulangan Belian = Kt




2) Sekiranya berlaku transaksi belian secara kredit bagi pemiutang sedia ada (yang mempunyai baki awal tahun), sila pilih lejar pemiutang individu
yang berkaitan. Contohnya pemiutang Rahman Ent. seperti di RAJAH 24.

RAJAH 24 - LEJAR PEMIUTANG INDIVIDU

'a )
PEMIUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU)
LA (Rahman Ent.) &
Tarikh Perkara Fol Debit Kredit Dt/kt Baki
1 JAN  |Baki Dari Hadapan JA 1,000.00 | Kt 1,000.00
31 JAN Bank / Tunai & Belian Kredit BT1&JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
28 FEB |Bank/ Tunai & Belian Kredit BT2&JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
i MAC  |Bank / Tunai & Belian Kredit BT3&.JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
30| APRIL |Bank/ Tunai & Belian Kredit BT4&JB - - 1,000.00
Pulangan Belian = 1.000.00
ki MEI Bank / Tunai & Belian Kredit BT5&.JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
30 JUN Bank / Tunai & Belian Kredit BT 6 & .JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
31| JULAI |Bank/ Tunai & Belian Kredit BT7&JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
31| OGOS |Bank/ Tunai & Belian Kredit BT & & JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
30 SEP  [Bank / Tunai & Belian Kredit BT9&.JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
k3| OKT  |Bank/ Tunai & Belian Kredit BT 10 & JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - 1,000.00
30 NOV  [Bank / Tunai & Belian Kredit BT 11 & .JB - - 1,000.00
Pulangan Belian = 1,000.00
K| DIS Bank / Tunai & Belian Kredit BT 12 & JB - - 1,000.00
Pulangan Belian - Ki 1,000.00
\ - - J




3) Sekiranya berlaku transaksi belian secara kredit bagi pemiutang baru, pengguna perlulah membuat langkah tambahan iaitu mengemaskini butiran
pemiutang seperti di Bahagian A: Penetapan Asas Sistem.

a. Sila klik butang KKK dan seterusnya klik butang Pemiutang Perdagangan seperti di paparan RAJAH 25.

RAJAH 25 - KUNCI KIRA-KIRA

0

H
B
i

d KUNCI KIRA-KIRA PADA

\ LIABILITI SEMASA

Pemiutang Perdagangan - -
Simpanan / Deposit
Simpanan Anggota - -
Simpanan Bukan Anggota - -
Simpanan / Deposit Khas - -
Pinjaman Luar Matang 12 Bulan 0
Pinjaman SKM - -
Pinjaman Dari Lain-Lain Institusi Kewangan - -

Fi Audit Suruhanjaya - -
Kumpulan Wang Amanah Pendidikan Koperasi - -
Kumpulan Wang Amanah Pembangunan Koperasi - -
Dividen = =
Honorarium - -
Amaun Terhutang Kepada Syarikat Berkaitan - -
Pelbagai Pemiutang - -
Overdraf Bank - -

Aset/ Liabiliti Semasa Bersih




b. Masukkan nama pemiutang individu di ruangan pemiutang perdagangan seperti di RAJAH 26.

RAJAH 26 - NOTA KEPADA AKAUN PEMIUTANG PERDAGANGAN

0 LAMAN KKK
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR —
NOTA 0 PEMIUTANG PERDAGANGAN C
0 0
RM RM
Baki pada awal tahun 1,000.00
Pelarasan - -
Tambahan Semasa - 1,000.00
1,000.00 1,000.00
Tolak - Kurangan semasa - _
Tolak - Diskaun diterima _ _
Baki pada akhir tahun 1,000.00 1,000.00
Pemiutang Perdagangan
Rahman Ent. / b 1,000.00 1,000.00
- -
. J

¢. Klik semula ke LAMAN UTAMA dan seterusnya klik butang Lejar Belian & Pemiutang (LBP). Nama pemiutang tersebut akan dipaparkan
di Lejar Pemiutang Perdagangan (Individu) seperti di RAJAH 27.



RAJAH 27 - LEJAR PEMIUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU)

0
AKTIVITI PEMBORONGAN / PERUNCITAN
- ,
1A (( Raden Sdn Bhd )
Tarikh erkara Fol Debit Kredit DKt Baki
1] JAN |Baki Dari Hadapan JA - | Kt
31| JAN |Bank/Tunai & Belian Kredit BT13J8 3
Pulangan Belian
28| FEB  |Bank/Tunai & Belian Kredt BT28J8
Pulangan Belian
31| MAC |Bank /Tunai & Belian Kredit BT38J8
Pulangan Belian
30| APRIL |Bank /Tunai & Belian Kredit BT48.8
Pulangan Belian
31| MEl  |Bank/Tunai & Belian Kredit BT52J5
Pulangan Belian
30| JUN |Bank/Tunai & Belian Kredit BT68J8
Pulangan Belian
31| JULAI |Bank / Tunai & Belian Kredit BT78J8
Pulangan Belian
31| 0GOS |Bank / Tunai & Belian Kredit BT88J8
Pulangan Belian
30 SEP Bank / Tunai & Belian Kredit BT9&JB
Pulangan Belian
31| OKT |Bank/Tunai & Belian Kredit | BT 108 JB
Pulangan Belian
30| NOV |Bank/Tunai & Belian Kredit | BT 118 JB
Pulangan Belian
31| DIS  |Bank/Tunai & Belian Kredit | BT 12 & JB - -
Pulangan Belian - Kt

4) Masukkan jumlah bulanan invois Belian Kredit & Pulangan Jualan ke Lejar Pemiutang Perdagangan (Individu) di ruangan yang berwarna hijau
mengikut bulan yang berkenaan (lihat RAJAH 27).

5) Sebarang bayaran kepada pemiutang akan direkod dalam Buku Tunai Pembayaran dan dikemaskini secara automatik di Lejar Pemiutang
Perdagangan (Individu).

6) Tekan butang Save I:'I dan klik semula ke LAMAN UTAMA.

Q@



5. RINGKASAN TUNAI (RT) & PENYATA PENYESUAIAN BANK

Ringkasan Tunai adalah lembaran himpunan semua penerimaan dan pembayaran tunai mengikut bulan. Penyata Penyesuaian Bank adalah penyata
yang disediakan untuk menyesuaikan baki penyata bank dengan buku tunai.

la bertujuan untuk menyemak sama ada semua transaksi melibatkan wang tunai di tangan, bank dan deposit tetap (faedah) serta caj lain yang
disesuaikan dengan penyata bank.

Langkah-Langkah Semakan Ringkasan Tunai dan Kemasukan Data Dalam Penyata Penyesuaian Bank
1) Pilih butang Ringkasan Tunai (RT) & Penyata Penyesuaian Bank di LAMAN UTAMA untuk menyemak semua transaksi tunai di tangan, bank

dan deposit tetap (faedah) serta caj lain dalam menyediakan penyata penyesuaian bank.
2) Paparan Ringkasan Tunai Penerimaan di RAJAH 28 dan Ringkasan Tunai Pembayaran di RAJAH 29 seperti di bawah.



RAJAH 28 - RINGKASAN TUNAI (PENERIMAAN)

'

-
JAG| TAHUN BRRLAKMR

a
8

24 Modal Syer Mggata

Famgulan tiang Frngtusan St
20 Blodal Yarm hnggsta
i

=
1

RAJAH 29 - RINGKASAN TUNAI (PEMBAYARAN)




3) Sediakan pelarasan bagi Penyata Penyesuaian Bank (sila klik butang penyata bank) jika terdapat perbezaan baki akhir setiap bulan antara Buku
Tunai Koperasi dan Penyata Bank Koperasi (lihat RAJAH 28, 29 & 30).

RAJAH 30 - PENYATA PENYESUAIAN BANK

‘laki (engikut P Hank

JaW [ FEB [ mac | aPRL | MEI [ JUN [ Jual | ocos 8P [ OKT [ wNov [ Dis

a0 | o e e e P e e e e e e
Parbezaan [ - | - | - | - | - |

2] 2| | = | = | = 1] = |
Bank

2
o
&

4) Sekiranya terdapat perbezaan baki akhir buku tunai dengan penyata kewangan, masukkan penerimaan/pembayaran yang belum wujud di penyata
bulanan bank atau Buku Tunai.

5) Tekan butang Save H dan klik semula ke LAMAN UTAMA.
6. IMBANGAN DUGA (ID) & PELARASAN

i. Imbangan Duga (ID)

Imbangan Duga adalah satu penyata yang mengumpulkan baki-baki yang ada dalam lejar pada akhir sesuatu tempoh perakaunan.

Imbangan Duga adalah kaedah yang digunapakai untuk menyemak sama ada urus niaga telah direkodkan dengan betul dalam jurnal dan
dipindahkan dengan betul ke lgjar.

@



Langkah-Langkah Semakan Imbangan Duga
1) Pilih butang Imbangan Duga (ID) & Pelarasan di LAMAN UTAMA untuk menyemak baki yang dipindahkan dari lejar (RAJAH 31).

RAJAH 31 - LAMAN UTAMA

SURUHANJAYA
KOPERASI
Malaysia

LAMAN UTAMA
) e (et )

PENYATA KEWANGAN

KUNCI KIRA-KIRA [KKK) AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN [APK) AKAUN UNTUNG RUGI INDUK [UR)
PENYATA ALIRAN TUNAI (AT) POLISI & NOTA NOTA-NOTA KEPADA AKAUN

HARTA TANAH, LOJI & PERALATAN [ASET) _ ASET GERAN / BANTUAN




2) Sila klik butang SEMAK BAKI untuk memastikan jumlah baki debit sama dengan baki kredit di ID (RAJAH 32).

RAJAH 32 - IMBANGAN DUGA (ID)

l

IMBANGAN DUGA PADA

BAGI TAHUN BERAKHIR

LANEAN LTAMA

| | HARTA TANAH, LOJ DAN PERALATAN

Baki Awal

Penyata Penerimazan &
Pembayaran

Imbangan Duga Sebsium
Pelarasan

Jumal Pelarasan

Imbangan Duga Terlaras Pada

Tangh

Bangunen

Kenderaan

Kompeter

Asti-Aset Lan

Asel Geran | Banuan

Tanzh

Bangunan

Kenderaan

Kompuier

Asetdset Lan

[~ —~|=]|=|=|
ki i Y- 35 aety

3) Jika terdapat perbezaan jumlah baki tersebut, perkataan Tidak Seimbang akan dipaparkan seperti di bawah (RAJAH 33).




RAJAH 33 - SEMAK BAKI

r
IMBANGAN DUGA PADA
BAG| TAHUN BERAKHIA

Fenyata Fenerimaan & Imbangan Duga Sebelum

m ﬂ Baki Awal Pembayaran Pelarasan

Ambilan | Stok rosaklhilang

Slok Akhir Perirdetrian
Ambilan | Stok rosaklhilang

Stok Akhir Terrahan
Ambilan | Stok rosaklhilang

Stok Akhir Permbang.nen Harlenzh
Ambilan | Stok rosaklhilang

Stok Akhir Ahuakullur
turkilan| Sok, a

Slok Akhir Lain-Lain Ak vili Pengpuna
#urkilan| Sok, a

Pelarazan Dperasi

Pelarswan:
Pl zan
Pelarasan Bukan Operasi :
Pl zan
Pelarswan:

Unbung /[ Aug | Kess N\
Uintunp /[ Fiug | Semasa N
[ a00.00 | ¥ 1 .000.00 500.00 £00.00 200.00 100000) |

(70000} (10000 (800.00)
Tidak Seimbang Tidak Seimbang Tidak Seimbang
J

4) Sekiranya berlaku ketidakseimbangan, pengguna perlulah menyemak semula transaksi di Buku Tunai, Lejar Jualan dan Lejar Belian.

ii. Pelarasan

Pelarasan disediakan bagi mengambil kira transaksi akruan dan transaksi yang tidak melibatkan Buku Tunai. Ini bertujuan untuk memastikan
penyata kewangan disediakan dengan tepat dan lengkap.

Q



Langkah-Langkah Penyediaan Jurnal Pelarasan
1) Silaklik Jurnal Pelarasan (tulisan bewarna biru) untuk membuat transaksi pelarasan seperti di bawah (RAJAH 34).

RAJAH 34 - IMBANGAN DUGA (ID)

mossson i \ |

D]

Penyata Penerimaan & Imbangan Duga Sebelum A
e e I O

Tanah

Bangunan

Kenderzan

Komputes

Asi-Aset Lain
et Geran | Bantsan

Tanah

Bangunan

Komputes - = = - .

=Ll [=[=]=]=]=

.

2) Masukkan jumlah pelarasan kepada akaun yang berkaitan di ruangan Jurnal Pelarasan. Sila klik butang SEMAK BAKI untuk memastikan jumlah
baki debit sama dengan baki kredit di Jurnal Pelarasan seperti di RAJAH 35.



RAJAH 35 - JURNAL PELARASAN

IMBANGAN DUGA PADA
BAGI TAHUN BERAKHIR

LAMAN UTAMA

HARTA TANAH. LOJI DAN PERALATAN

SEMAK BAKI

Tanah

Bangunan

Kenderaan

Komputer

Aset-Aset Lain

Aset Geran / Bantuan

Tanah

Bangunan

Kenderaan

Komputer

Aset-Aset Lain

ASET BUKAN SEMASA

Pelaburan Dalam Syer Siar Harga

0

0

0

3) Tekan butang Save H dan klik semula ke LAMAN UTAMA.

Jurnal Pelarasan




Contoh memasukkan Pelarasan Susut Nilai Semasa
Koperasi mempunyai susut nilai komputer (20% RM1,000) dan mesin faks (10% RM200).

Langkah-langkah pelarasan susut nilai semasa.

( — )
LAMAN
e, m ASET TAHUN LALU
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2021
KOS / NILAL SUSUTNILAI TERKUMPUL MILAI BUKU
2021
BAKI AWAL | TAMBAHAN | KURANGAN | BAKI AKHIR BAKI AWAL TAMBAHAN KURANGAN BAKI AKHIR BERSIH
RM RM RM RM RM RM RM RM 2021
[Komputer
Komputer 20% 1,000.00 - - 1,000.00 200.00 200.00 - 400.00 §00.00
Jumlah 1,000.00 - - 1,000.00 200.00 200.00 - 400.00 500.00
Aset-aset Lain
Faks 10% 200.00 - - 200.00 20.00 20.00 - 40.00 160.00
Jumah 200.00 - - 200.00 20.00 20.00 - 40.00 150.00
Jumlah 1,200.00 = = 1,200.00 220.00 220.00 = 440.00 760.00
.




1) Sila klik butang ASET di Lampiran A untuk memasukkan jumlah kos tambahan/ kurangan serta susut nilai bagi aset semasa.

RAJAH 36 - HARTA TANAH, LOJI DAN PERALATAN (LAMPIRAN A)

LAMPIRAN A

HARTA TANAH. LOJI DAN PERALATAN l

B B
=

Eakipada awaltabun
Tambahan dalam tabun
Kurangan dalam tahun

i}
Tanah Bangunan Kenderaan Komputer Aset-Aset JUMLAH
Lain
RM RM RM RM RM RM
Kos ! Nilai

Eazki pada akhir tabun

Susutnilai Terkumpul &
Kejejasan Terkumpul
Eakipada awaltahun
Tambahan dalam tahun
Kurangan dalam tahun

Eaki pada akhir tabun

Amaun Dibawa
Pada Akhir Tahun

€




2) Masukkan amaun untuk tambahan/ kurangan di perincian aset yang berkaitan di ruangan berwarna hijau (lihat RAJAH 37).

RAJAH 37 - NOTA HARTA TANAH, LOJI DAN PERALATAN

LAMAN
T ASET TAHUN LALU

NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR DISEMBER

KOS [/ NILAI SUSUTNILAI TERKUMPUL NILAI BUKU

BAKI AWAL | TAMBAHAN | KURANGAN | BAKI AKHIR BAKI AWAL TAMBAHAN KURANGAN BAKI AKHIR BERSIH
RM RM RM RM RM RM RM RM Q

Tanah

288

[Jumiah

FRERE

Jumlah

Kenderaan

3) Tekan butang Save E] dan klik semula ke LAMAN UTAMA.
iii. Akaun Pembahagian Keuntungan

Tertakluk kepada seksyen 57 Akta, koperasi boleh menggunakan baki untung bersih tahun semasanya selepas pelarasan operasi dan pembahagian
berkanun untuk pembayaran seperti berikut:-



a. Potongan langganan;

b. Dividen atas syer dan yuran anggota;

¢. Honorium kepada anggota Lembaga koperasi; dan
d. Kebajikan anggotanya dan masyarakat.

Langkah-Langkah Kemasukan Data Dalam Akaun Pembahagian Keuntungan
1) Sekiranya koperasi memperolehi keuntungan semasa, pengguna hendaklah memasukkan amaun Pembahagian Berkanun, cadangan Dividen,
cadangan Honorarium serta Pindahan ke Lain-lain Kumpulan Wang dan Tabung-Tabung Anggota di lajur Akaun Pembahagian Keuntungan di

ruangan berwarna hijau (lihat RAJAH 38).

RAJAH 38 - PAPARAN IMBANGAN DUGA (AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN)

( 0.00 h
WBANGAN DUGA PADA
BAGI TAHUM BERAKHIR

AKAUN PEMBAHAGIAN HUNCI KIRA-KIRA PADA

m TTE T Fna—— AKAUN PERDAGANGAN AKAUN UNTUNG RUGH INDUK.

Fi Audd Surchanjays = A

Wumgaln YWang Amanah Pendidizn Koparas) = = E =

Tumgulan Yvang Amangh Kopsrasi -

Dividen Anggota

Honorarium ALK -

Aemaun Terhutang Kepads Syankat Berkailan

Pelbaga Pamiitang
U Poiengan Langganan

2) Tekan butang Save H dan klik semula ke LAMAN UTAMA.

Qo



PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI EASY COOP

BAHAGIAN E
PENYATA KEWANGAN
(AKAUN AKHIR)




BAHAGIAN E : PENYATA KEWANGAN (AKAUN AKHIR)

Koperasi hendaklah menyemak penyata kewangan dengan memilih butang berwarna ungu di LAMAN UTAMA seperti di bawah:

1. Kunci Kira-Kira (KKK); 5. Polisi & Nota;

2. Akaun Pembahagian Keuntungan (APK); 6. Nota-Nota Kepada Akaun;

3. Akaun Untung Rugi (AUR); 7. Harta Tanah, Loji & Peralatan (ASET); dan
4. Penyata Aliran Tunai (AT); 8. Aset Geran / Bantuan.

SURUMANJAYA
KOPERASI
Malaysia

LAMAN UTAMA
[ —rmmee [ [

PENYATA KEWANGAN

KUNCI KIRA-KIRA (KKK} AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN (APK) AKAUN UNTUNG RUGH INDUK (UR)
PENYATA ALIRAN TUNAI [AT) POLISI & NOTA MNOTA-NOTA KEPADA AKAUN

HRAETA AU LOR & PERAL AR UerT] _




1. KUNCI KIRA-KIRA (KKK)

Kunci Kira-Kira (KKK) ialah satu penyata yang menunjukkan kedudukan kewangan perniagaan yang kebiasaannya disediakan pada tarikh akhir
sesuatu perakaunan. KKK terdiri daripada item aset, liabiliti dan ekuiti pemilik.

Langkah-Langkah Semakan KKK

1) Pilih butang KKK untuk tujuan semakan.
2) Masukkan nombor nota kepada akaun yang berkaitan di ruangan NOTA (berwarna hijau) dan klik butang Harta Tanah, Loji dan Peralatan
untuk paparan perincian lebih lanjut seperti di RAJAH 39.

RAJAH 39 - KUNCI KIRA-KIRA (KKK)
KUNEIKRQ:WHFAD& /

LIABILITI SEMASA

Pemitarg Pensagangan
Piiaman Luar Mafang 12 Buian (]
Pinjarnar S
/ mem) o 2 Fi fudt Sundnizy
Dividen
(D) 4R TaMAH, LOUI DN PERALATAN ] Homorzifum
Tanah

Barguran Aset [ Lishi®ti Semasa Bersih

Fenderaan
Formputer
fet At L S DAY OLEH -
Modal Syer Anggota
— La-Lain Kianpian Wang  Tabung Anggota
A Uiy Fugi Terbrmnd
KUMPULAN WANG ANDGOTA

[ feei o | Baran

ASET BLACAM SEMASA
o FrAtTan Dot Sy S Hargs

L8 Peiaburan Dsam Syer Tok Ster Hargs o  Hunpulan Warg Rizab Staton

Geran / Bantuan
ASET SEMASA LIABILIT BUKAN SEMASA
L Imeiioct Pinyaman Jangkn Panang.
b Proutang Perchgangn Pinjarnan Dian S0

I st Kumpudan Wang Fizsh Staiinn
Ll Prbagai Pengrutang

¥
[ Wana Cobim Persinan
LB ' Wiang D Tangan

MNota-nota bersemat adaiah sebahagian danpada daripada akaun i,
maks anya bersama: o




Langkah - Langkah Semakan Penyata Kewangan

1) Pilih butang PENYATA KEWANGAN di LAMAN UTAMA untuk tujuan semakan seperti berikut:-

i. Akaun Pembahagian Keuntungan (APK) - RAJAH 40
ii. Akaun Untung Rugi (UR) - RAJAH 41
iii. Penyata Aliran Tunai (AT) - RAJAH 42

iv. Polisi & Nota - RAJAH 43
v. Nota-Nota Kepada Akaun - RAJAH 44

2) Kemudian, pengguna hendaklah tekan butang Save H dan klik semula ke LAMAN UTAMA.

RAJAH 40 - AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN (APK)

TIRfung 1 [RUG) Selepas Pambanagian Barkanun

Tolak:
Pamntukan Cukai = .
Pamnurnhukan Zakat - =

Toldk : Lain-Lain Pembahagian
Folongan Langgarian
Dividen Atas Madal Syer
Dividen Atas Modal Yuran
Honarariurm Lembaga
Kumpulan Wang | Tabung

]

Bam ¥ang Belum Oitahagl
| CamperiTolok - Fedorazan Bukan Dperasi | Firdsan Daripads AR

Keuntungan Terkumpul Pada Awal Tahun
Keuntungan i (Kefugian) Terkampul Pada Akhir Tahun

Mota-nota bersemat adaiah sebahagian daripada daripada akcaun ini
maka ianya hendaklash dibaca b ch

L]

AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN
BAGI TAHUN BERAKHIR

NOTA 0
RM

Unlung/ {Rugi} Barsih Tahun Semasa

CampunTaolak © Pelarasan Operas!
Unitung J (Rigi) Barsih Selapas Palaras an Oparasl
Tolak : Kerugian Terkumpul Pada Awal Tahun

Uniung ! {Rigi} Betsin Sefepas Kerugian Tarkumpul

Tolak : Pembahagion Berkanun {15%)

Kumpulan Wang Rizab Statutart
Kumpulen Wang Amanah Fenmalican Koperas| (2%)
Kumpulan Wang Amangh Pembangunan Koperast {1%) 1]

Unhing ! (Rugi} Selepas Pembahagian Barkanun

Tolak :

oo

Cukgi

Eo

KUK




RAJAH 41 - AKAUN UNTUNG RUGI (UR)

[1]

AKAUN UNTUNG RUGHINDUK
BAGI TAHUN BERAKHIR

Goa)y g
RM RM
PEMDAPATAN

Ferlapatan Baripade Akl -

Pemborcgant Peruncitan
LairLain Akfivili

Fendapatan Darj Sparikat Bersekitu =~ =
Fendapatar Am = =

JUMLAH s, =
PERBELAKJAAN
Koz Sudiarnf Kos Akovit -
Ferrbarcrgant Feruncitan 0 = =
Lain-Lain dlfivifi o = .z
Flrtedarymr dor,
Fi Audit (i} = =
Parbel anjaan Lernbaga - =
Kas Pembiavzand Faedah Pinjaman 0 = i
Peruntukan Hutang Facu ! Laouk - -
Swsut Milai ds=) 0 = =

Fosatnilai Felaburan - .

Belaria Mezuuarat Agung - =

G dan Perbelanjaan Kakitangan -

Pelbaga Perbelaryasn - "
JUMLAH = <

Kewrtungzn ! Kerug an] Daripada Akkivit Biaza - -
Petdapatant | Perbelanzan| Luarkbiasa =i =
Keunlungan ! [Kerugian] Bersih =

Noiz-nota bersemat adalsh sebahagian daripada daripada akaun ini,
miaka lanya ditaca 5ama denganma




RAJAH 42 - ALIRAN TUNAI (AT)

0
F T
BAGI TAHLN BERAKHIR
i o
ALIAAN TUNA| DARIPADA AKTIVITI DPERAST -
F-gunturga Bersih Sebelum Cuka =
Pelarssan Linfuk
Pelarzean Dperasi

‘Susurni lzi Azel Telzo ==

[Keurbirger] ferugan Juslen fx= Tekap =
S o i -

[Tttt arshaart el
[Tambaanl # Kurangan Perghulang Perdagangan .
[Tamizsher Kurangan Pelbsga Penghutars =

Tambahan  [Krangan| Perritang Pardsgsrosn
Tions Tinevinlnty Qaimads v

F et Diibiaper -
Cikal Pandapatan -
Zakst

Troas Sz Sabelion Fard s Luawivass &

Ferkera-perkaraLarbiszs -
Tieraa Bty Sarmacie Mitort Crerns’

ALIRAN TUNA| UNTUE BATARAN BERKANLUN DAN AGIHAN -
Kurpider Wang Amensh Percicikan Keperasi =
Kurmeudan Wang smenah Pembarcunan Koperas -
Palongan Langgaran

Harigrarium Anpeets Lembaga =
Baperan Lain-lain Kurrpulan Weng { Tabung -

T st Shnian S Sur Az

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI PELABLIRAN -
Bielian Asel Telani Syer Pl abran [5 athage | Ta Siarbers -
bssdorn et Tetepd Sy Pelaburan [ Sisrhargal Tak Saars:

Teas ity Sanmacie A ey Flsiabs sine
ALIRAN TUHAI DARIPADA AKTIVITI PEMBIAYAAN -
Termazn Modal Sued'Voran Angcta -
Wiocll Spenvursn Anggaia Dikeluarkan -
Baperan ividen Argaola
Terimaan Geran{ Berluzn -

S,

Lebihant Kurangan Tunal Dan Setara Tunai
Tunai Dan Setara Tunai Awal Tahun

Tunai Dan Setara Tunai Akhir Tahun

Tunai dan Setara Tunai Terdiri Daripada :
Aset Kurnpulan Wang Rizab Statutari
Deposit Tetap
Warg Di Bark
‘w'ang Di Tangan




RAJAH 43 - POLISI & NOTA

NOTA 1

NOTA 2

NOTA 3

NOTA-NOTA KEPADA AKAUN
BAGI TAHUN BERAKHIR

MAKLUMAT KORPORAT

Koperasi menjalankan aktiviti-aktiviti seperti berikut:
(a) imoccooc
(B} 3gocooo
() 3oooo0n
(d) goccon

Koperasi ini diperbadankan di bawah Akta Koperasi 1993 dan beroperasi di Malaysia.

Alamat berdaftar dan alamat perniagaan koperasi adalah xoooox
KGO0

Koperasi mempunyai seramai xoooox orang kakitangan tetap.

KELULUSAN PENYATA KEWANGAN
Laporan dan penyata kewangan ini telah diluluskan pada xooooo

ASAS PENYEDIAAN PENYATA KEWANGAN

Penyata kewangan koperasi telah disediakan berasaskan peruntukan Akta Koperasi 1993 dan
peraturan-peraturan dibawahnya serta Undang-undang Kecil Koperasi dan mengikut piawaian
pelaporan kewangan yang diluluskan di Malaysia.




RAJAH 44 - NOTA-NOTA KEPADA AKAUN

NOTA 4 HARTA TAMAH. LOA DU PERALATAN
Shnupk B A

NOTA 0 ASET GERAN | BANTIMN
Sl rupk amprn B

NOTA 0 PELMBLIRAM DALAM SYER SWR MARGE

1
Hama Syawital [ A

Han Sours] i i ol
[
0
0 =
.
Farga Fasarn 1
Harma Syarikat |a|un|m;su-|| Arelan Ko i
)
o
(! = =
HOTA 0 MODAL SYER ANGGOTA
A 1 ]
Au 1
Elaks pacin owl tohun L]
Pelormman L]
S Taraan rsenisa ]
SR D sradtin i
[] =
Tolsk:  Vodl Sper Dikerrioiion i
Bk pocn okt tahr [ -
o J 10,7000
[1
Itpuryrsy sk et et sh sy ekt <
o
Edangan [
i
e yarg mengeation =
g yarg IRk menpEsatan =
Bl syaon ol pnian
seman dan bk eser Ao anena
NOTA 0 PENDARATAN AM
o o
M amn
Fibmnib -
(]
q
]
0
]
1
o
0
]
Elantuan Diknia




PERINGATAN PENTING

1) Sila pastikan amaun yang dimasukkan di nota-nota kepada akaun yang berkaitan adalah mengikut nama dan kategori yang betul. Contoh seperti
di dalam rajah di bawah, amaun untuk baki awal, pelarasan tahun semasa di ruangan berwarna hijau. Sekiranya tersilap rekod dalam ruangan
yang berlainan, ia akan mempengaruhi keseimbangan akaun.

0
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR

NOTA 0 PEMIUTANG PERDAGANGAN

Baki pada awal tahun =

Pelarasan =
Tambabhan Semasa -

Talak - Kurangan semasa =
Talak - Diskaun diterima =
Baki pada akhir tahun -

Pemiutang Perdagangan
Nonie =




2) Pastikan Kunci Kira-Kira (KKK) dan Penyata Aliran Tunai (AT) adalah seimbang.Sekiranya terdapat perkataan tidak seimbang tetapi tiada amaun
yang tertera, maka akaun itu juga dikira seimbang. Sila lihat contoh rajah di bawah.

L ebikant Furangan Tunai Dan Setara Tunai
Tunai Dan Setara Tunai Adwal Tabun

Tunai Dan Setara Tunai Akhir Tahun - -
Tunai dan Setara Tunai Terdin Darnpada :

Azet Kurnpulan Wang Rizab Statutar

Deposzit Tetap

Wang O Bank
Wang Di Tangan

=/ -
|Tidak Seimbang

3) Pastikan maklumat korporat berkenaan aktiviti, alamat dan bilangan kakitangan koperasi serta polisi dan nota berkaitan dimasukkan dengan betul
di ruangan Polisi & Nota seperti di RAJAH 43.




BAHAGIAN F

CETAK PENYATA
KEWANGAN




BAHAGIAN F : CETAK PENYATA KEWANGAN

Koperasi boleh mencetak penyata kewangan dengan memilih butang PENYATA KEWANGAN di LAMAN UTAMA seperti di bawah:

1. Kunci Kira-Kira (KKK);

2. Akaun Pembahagian Keuntungan (APK);
3. Akaun Untung Rugi (AUR); dan

4. Penyata Aliran Tunai (AT).

RAJAH 45 - PENYATA KEWANGAN

LAMAN UTAMA
e~

PENYATA KEWANGAN

KUNC! KIRA KIRA KKK AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN {APK) ARALIN UNTUNG RUGH INDUK (UR]

POLIS & NOTA

WOTAMOTA KEPADA AEALT

HARTA TANAH, LOJ & PERALATAN LASET]




1) Sila klik butang PENYATA KEWANGAN untuk melihat paparan cetakan Penyata Kewangan (RAJAH 46).

RAJAH 46 - PAPARAN CETAKAN PENYATA KEWANGAN

]

KUNCI KIRA-KIRA PADA

NOTA
HARTA TANAH, LOJI DAN PERALATAN 0
Tanah
Bangunan
Kenderaan
Komputer

Asel-Aset Lain

Aset Geran/ Bartuan

ASET BUKAN SEMASA
FPelaburan Dalam Syer Star Harga
Pelaburan Dalam Syer Tak Siar Harga
[Kepentingan Dalam Subsidian
Pelaburan Dalam Subsidian
Hutang Subsidiar
Kepentingan Dalam Syarikat Mum
Pelaburan Dalam Syarikat Befsekut
Hutang Syarikat Bersekutu
Pelaburan Dalam Hartanah

Dﬂﬂaﬂﬂ
x-‘uh

«Q
AN ¢

Pelaburan Dalam Usahasama

2) Tekan butang Print f=.

3) Sila klik butang bagi setiap perkara yang berkenaan untuk cetakan polisi dan nota kepada akaun seperti di RAJAH 47.

i. Polisi & Nota;

ii. Nota-Nota Kepada Akaun;

iii. Harta Tanah, Loji & Peralatan (Aset); dan
iv. Aset Geran / Bantuan.




RAJAH 47 - POLISI DAN NOTA KEPADA AKAUN
o —

LAMAN UTAMA
[ormererera e

KUNCI KIRA-KIRA [KKK) AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN (APK) AKAUN UNTUNG RUGI INDUK [UR)
PENYATA ALIRAN TUNAI [AT) POLISI & NOTA NOTA-NOTA KEPADA AKAUN
HARTA TANAH, LOJI & PERALATAM [ASET) _ ASET GERAN / BANTUAN

4) Sebagai contoh, klik butang Polisi & Nota untuk melihat paparan cetakan Polisi dan Nota Kepada Akaun seperti di RAJAH 48.




RAJAH 48 - PAPARAN CETAKAN POLISI DAN NOTA KEPADA AKAUN

NOTA-NOTA KEPADA AKAUN
BAGI TAHUN BERAKHIR

NOTA 1 MAKLUMAT KORPORAT

Koperasi menjalankan aktiviti-aktiviti seperti berikut:
(a) imoccooc
(B} 3gocooo
() 3oooo0n
(d) goccon

Koperasi ini diperbadankan di bawah Akta Koperasi 1993 dan beroperasi di Malaysia.

Alamat berdaftar dan alamat perniagaan koperasi adalah xoooox
KGO0

Koperasi mempunyai seramai xoooox orang kakitangan tetap.

NOTA 2 KELULUSAN PENYATA KEWANGAN

Laporan dan penyata kewangan ini telah diluluskan pada xooooo

NOTA 3 ASAS PENYEDIAAN PENYATA KEWANGAN

Penyata kewangan koperasi telah disediakan berasaskan peruntukan Akta Koperasi 1993 dan
peraturan-peraturan dibawahnya serta Undang-undang Kecil Koperasi dan mengikut piawaian
pelaporan kewangan yang diluluskan di Malaysia.

5) Tekan butang Print == .







BAHAGIAN G

SIMULASI



BAHAGIAN G : SIMULASI

Soalan:
Koperasi Komuniti 2HOW Berhad didaftarkan pada 28 Februari 2019. Koperasi ini menjalankan aktiviti pemborongan dan peruncitan. Berikut adalah
urus niaga yang berlaku sehingga tahun kewangan berakhir 31 Mac 2020:-

5 Mei 2019 - Menerima modal syer RM3,000 dan fi masuk RM300 secara tunai.

7 Mei 2019 - Memasukkan wang tunai RM2,000 ke bank koperasi (MBB Cawangan Papar, no akaun bank - 164447084426).
6 Jun 2019 - Belian stok kedai secara kredit sebanyak RM10,000 daripada Nonie Enterprise.

7 Julai 2019 - Jualan tunai sebanyak RM5,000 dan jualan kredit sebanyak RM500 kepada |zzati.

11 Julai 2019 - Mengeluarkan dari bank RM500 ke akaun tunai.

17 Julai 2019 - Bayaran tunai pemiutang, Nonie RM5,000

1 November 2019 - Pembelian komputer dan sistem POS secara kredit RM2,500.
12 Disember 2019 - Terima cek daripada penghutang, |zzati sebanyak RM100.

4 Februari 2020 - Membayar bil utiliti RM300 secara tunai

10 Februari 2020 - Bayaran Fotostat penyata akaun bulanan secara tunai RM40.
26 Mac 2020 - Upah pekerja kaunter- lzwan RM600 masih terakru.

Stok akhir pada 31 Mac 2020 berjumlah RM6,150.

Kadar susut nilai adalah 20% setahun mengikut kaedah garis lurus.
Sila sediakan penyata kewangan koperasi menggunakan Easy Coop.

Q



Jawapan:

Koperasi Komuniti 2HOW Berhad didaftarkan pada 28 Februari 2019. Koperasi ini menjalankan aktiviti pemborongan dan peruncitan. Berikut adalah
urusniaga yang berlaku sehingga tahun kewangan berakhir 31 Mac 2020:-

SURUHANJAYA
KOPERASI

00 g

=

NAMA KOPERASI ‘ KOPERASI KOMUNITI ZHOW BERHAD

17 ( HURLUF BESAR )

20 Harl Bulan Tahun
21 TAHUNM KEWANGAM SEMASA | 31 | MAC 2020
22 | HURUF BESAR )

25 Hari Bulan Tahun
26 TAHUN KEWANGAN TERAUDIT | [
27 [ HURUF BESAR )




5 Mei 2019
7 Mei 2019

- Menerima modal syer RM3,000 dan fi masuk RM300 secara tunai.
- Memasukkan wang tunai RM2,000 ke bank koperasi (MBB Cawangan Papar, no akaun bank - 164447084426).

o Go o to oo Do oo oo~ )
@ fa ~ M fn fe fa Fd o & ow

o o

w
=]

w oo

145

Pendapatan Dari Aktiviti

Pendapatan Am

Terimaan Modal Syer & Penghutang Perdagangan
Terimaan Pelbagai Penghutang / Deposit
Terimaan Pelbagai Pemiutang

Terimaan Pinjaman Jangka Panjang & Bantuan Geran PEMBAYARAN
Terimaan Pelbagai Pelaburan
Aktiviti Pemborongan / Peruncitan SEMAKAN

DEBIT / PENERIMAAN - BT 2

TARIKH DAPATAP SEMAKAN
PERKARA No. Resit
. Modal Syer
MEI FiMasuk Anggota
o1 Baki Dari Hadapan d/h - -
05 Terimaan fi masuk dan modal syer (30 orang) R0O01-030 3,300.00 300.00 3,000.00 -
07 Kontra - Wang Tunai Masuk Bank K 2,000.00 2,000.00
3,300.00 2,000.00 300.00 :i.ouo.ml 2,000.00
LA LA -




6 Jun 2019

A B C D E F G H Q X3
235 -
1237
lz38| Bayaran Fi Audit Suruhanjaya & Perbelanjaan Lembaga m
239) Bayaran Kos Pembiayaan / Faedah Pinjaman & Belanja Mesyuarat Agung
220  Bayaran Gaji dan Perbelanjaan Kakitangan
241| Pelbagai Pembayaran / Perbelanjaan
[242| Bayaran Pelbagai Modal Syer / Modal Yuran & Kumpulan Wang Ditebus
243  Bayaran KWA Pendidikan / Pembangunan & Dividen Anggota & Honorarium ALK
z44| Bayaran Tabung-Tabung Anggota
(25|  Belian Aset Tetap
45| Belian Aset Tetap ( Geran / Bantuan )
[247| Bayaran Pemiutang Perdagangan
[248| Bayaran Pelbagai Pemiutang
z45|  Bayaran Pelbagai Penghutang / Deposit
zs0| Bayaran Pelbagai Pelaburan
251 Aset Kumpulan Wang Rizab Statutori -
= PEMERIMAAN
253 KREDIT / PEMBAYARAN - BT 2 ﬁ
254 JUMLAH
TARIKH
255
PERKARA MNo. Baucer | No.Cek | FOL
MEI
256
257 7 Buka akaun bank (Maybank Papar) K 2,000.00 2.000.00
459 Baki Dipawa Kehadapan bh 1,300.00 - 2,000.00
450
461 3,300.00 2,000.00 2,000.00
462 B

- Belian stok kedai secara kredit sebanyak RM10,000 daripada Nonie Enterprise.




7 Julai 2019
11 Julai 2019
17 Julai 2019

A B c D E F <] H |
1 | KOPERASI KOMUNITI ZHOW BERHAD
2 | LEJAR AM
4
74
75 PEMIUTANG PERDAGANGAN (INDIVIDU)
76
77 LA Nonie Enterprise
72 | || TWarikh Perkara Fol Kredit DAfKE Baki
79 1 APRIL  Baki Dari Hadapan JA - Kt
a0 31| AFRIL [Bank/Tunai & Belian Kredit BT1&.1B - -
al Fulangan Belian -
82| |28| MEl |Bank/Tuna & Belian Kredit BTZ& 1B - -
83 Pulangan Belian -
24| [31] JULAI |Bank/Tunai & Belian Kredit BT3& 1B 10,000.00 10,000.00
85 Pulangan Belian 10,000.00
25 30| DGOS [Bank/Tunai & Belian Kredit BT4L B - 10,000.00
ar Pulangan Belian 10,000.00
G2 | [31BEPTEMBEA Bank / Tunai & Belian Hredit BTS&.IB - 10,000.00
89 Fulangan Belian 10,000.00
90 | [30|OKTOBER|Bank / Tunai & Belian Kredit BT6& 1B - 10,000.00
9 Pulangan Belian 10,000.00
92 | [31NOVEMBER Bank / Tunai & Belian Kredit BT7& 1B - 10,000.00
93 Pulangan Belian 10,000.00
o4 31 |DISEMBER|Bank / Tunai & Belian Kradit BTEEZ 1B - 10,000.00
95 Pulangan Belian 10,000.00
98 30| JANUARI[Bank / Tunai & Belian Kredit BT9& 1B - 10,000.00
97 Pulangan Belian 10,000.00
95 | [31|FEBRUAR!| Bank / Tunai & Belian Kredit | BT10& 8 - 10,000.00
59 Pulangan Belian 10,000.00
100) |30 MWAC |Bank/Tunai & Belian Kredit | BT11&J8 - 10,000.00
101 Pulangan Belian 10,000.00
102 |31 APRIL |Bank/Tunai & Belian Kredit BT128.JB - 10,000.00
103 Pulangan Belian Kt 10,000.00
104 10,000.00

- Jualan tunai sebanyak RM5,000 dan jualan kredit sebanyak RM500 kepada Izzati.
- Mengeluarkan dari bank RM500 ke akaun tunai.
- Bayaran tunai pemiutang, Nonie RM5,000.




o
KOPERASI KOMUNITI ZHOW BERHAD
LEJAR AM

PENGHUTANG PERDAGANGAN (INDIIDUY

LA kzzati
1] APRL [BakiDari Hatapan 1a
| APAL Bank)Tunald Juskn Kredn LeETY
Fulangan Jusias
28|  WEI Bank)Tunald Juslkn Kredn LeETZ
Fulangan Jusias
| JLAI [Bank ) Tunal & Juakn Kredn LEETI
Fulangan Jusian
30| 0GOS |Bank Tunal & Juakn Kredn NEET4
Fulangan Jusian
I Tunal & NEOTE
Fulangan Jusian
30| OKTOBER |Dank J Tunal & Jualen Kred FTEY..3
Fulangan Juslan
I Tunaid LEETT
Fulangan Juslan
1| DISEMBER (Bank / Tunai & Jualan Kredr LBETE
Fulangan Juslas
30( JANUARS (Bank ) Tunaid Jusien Kredd LBETS
[Futsngsn Juslss
3| FEBARUARI [Bank ) Tunai & Jusisn Kredd HEETI0
[Fulangsn Juslss
30[ WAL [Bark)Tunaid Jusisn Kredd MEET1
[Fulangsn Juslss
3| APRL  [Bark/Tunaid Jusen Kresi MEETIZ
[Fulsngan Jusiss

n e c o 3 o 3 &l )
145
147|  Pandapatan Am
148|  Teimaan Modal Syur &
148|  Teii i
120|  Teiimazn Pelbagai Pemiutang
151|  Terimaan Finjaman Jangka Panang & Baniuan Gemn
12| Teiinssan Pelbiagai Pelsburan
13| Asel Kumgutan Wang Rizab Staiulon
124
155|  DEBIT. PENERIMAAN - BT 3 ("o
158
TaRK
17,
PERKARA Ho. Resit]
Al
128
1253 ] Bk Dari Hadapan 1,300.00
150 7 Jsaen [T 5.000.00
181 11 500.00
10
n ,800.00
2=
,
ap ¢ e r = n 1 J K [ L m W




1 November 2019

] C o E
™
s
s Payoron KWA Pendidika pangunen &
4™ Bayaren Tatung-Tabung Anogois
47t Holan Al Tetap
472, akan Asal Tatap ( Garan ! Bantuan
73 Bayarn Pemidang Pardsgangan
74
™ 0 P i P i if
478 Hoyoron Pelbagai Pelaburan
41 Aaet Kumpylan W Fizab Standoe
ai
4T3 KREDIT [FEMOAYARAN - BT 3
48

TARIKH
4

PeAKARA
vl

- Pembelian komputer dan sistem POS secara kredit RM2,500.

v 5 W s | m vE 5

Byaren Pl Bamivlang
Bayaran Pebagai Panghutang / Deposit
[ i

Bzyeran Pokragai Palabuan
Aset Kumpulan Wang Rizab Stabiori
KREDIT | PEMBAYARAM - BT 7

- [ [ o
vz Ko i IF & Belanjs Mesyyami Agung
ryaran Gaji dan Parbalanjaan Kakitangan
elbagai Pembs fl
[ i 1! Modal Yuran !
iayeron KWA Peridiban | & Divicer Anggota & H ALK
g2 T Tatun
Bslian Azgi Tetan
ign A6l T 130/ n

BELMN

TARIMH. ASET ELBAGAIF

1385 | TETAP
PERHARA. Mo, Baucer | Wo. Cek

NOVEMBER
1388
1387 1 m
18 it Dmisy Kenpcagon
1530

1531
=2




12 Disember 2019

4 Februari 2020

- Terima cek daripada penghutang, |zzati sebanyak RM100.

.| [ 3 [ 3 r 5 F ro wi )
i
«az| Pendapatan Am
<3| Torimaan Modal Sysr &
-4
e3e|  Tarimaan Peibags Pamiulang
| I n Fin Fanjan n PEMBATARS
47| Tarimaan Pelbaga Palaburan
- L SEMAKAN
a5
430 DEBIT / PENERIMAAN -BT 8
s

TARIKH
A

FERKARA

HSEMBER
a
5l n
55 iz
545
48
s

- Membayar bil utiliti RM300 secara tunai.

10 Februari 2020 - Bayaran Fotostat penyata akaun bulanan secara tunai RM40.

- B E F a ] [ A i )
=
s Bayman Fi Suci Sunhanayd & Purbelinjdn Lamdaga =E
a7 | n Ks IF; h Pin; n iy
=
= Poltrygi Pemboyarn ¢ Parbabrign
oo E L
s U8, Pordidicnn 1 & Dricen Aot & Homrmivm ALK
=
53| [ Ts
= adian i Tata [ Geran ¢ Baniuan )
oo
57| § Dapgsit
Lo
56| el Kymeuion Wang Bizab Stabuicr
o
o1 ez orumaensan - or 10
poec
TARMH
=
FEBRIMAI
=
- ro—T
= FETITIITITT
o
=2 1
e
“011]




26 Mac 2020 - Upah pekerja kaunter- lzwan RM600 masih terakru.

| a &N VA ws )
zz75| Pelbagai Pembayaran  Perbelanjaan
2278 Bayaran Pelbsgai Modsl Syer { Modal Yuran & Kumgulan Wang Ditebus
2277|  Bayaran K\WA Pendidikan / Pembangunan & Dividen Anggota & Honoranum ALK
n T -Tabung An
zz80) Belian Asel Tetap | Geran / Bantuan
2281  Bayaran Pemiutang Perdzgangan
2282 n Pell i Pemiutan.
2283 i
zzg4| Bayaran Pelbagai Pelaburan
2285 Asel Kumpulan Wang Rizab Statutorn
085 PENERIMAAN
2237)  KREDIT | PEMBAYARAN - BT 11 ﬁ
2288 JUMLAH 1/KOSD
Pemboron
TARIEH gan/ ‘ELBAGAIF
2288 Paruncita
PERKARA Ho. Baucer | No. Cek
MAC
2200
2291 28 Upah Pek=rjn Terzkru 600.00 -
2493 Satl Dbaws Kensdapan 1.460.00
2454 '—
2405 1,460.00 - 1,600.00
258
Stok akhir pada 31 Mac 2020 berjumlah RM6,150.
e ~
A B E F ) H | J K L
1 KOPERASI KOMUNITI ZHOVY BERHAD
2 IMBANGAN DUGA PADA
3 BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020

Penyata P i & Imb Duga Sebel

Jumal Pelarasan

Inventar




Kadar susut nilai adalah 20% setahun mengikut kaedah garis lurus.

(& B c D E F G H J K L
1 lef
2 KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD E m
4 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
6
KOS / NILAI SUSUTNILAI TERKUMPUL NILAI BUKU
’ 2020
8 BAKI AWAL TAMBAHAN | KURANGAN BAKI AKHIR BAKI AWAL TAMBAHAN KURANGAN BAKI AKHIR BERSIH
9 RM RM RM RM RM RM RM RM 2020
41 Komputer
42
43 Sistem Pos Komputer (1 Unit| 20% - 2,500.00 - 2500.00 - 500.00 - 500.00 2,000.00
50
51 iumizh - 2,500.00 - 2500.00 - 500.00 - 500.00 2,000.00
07
08 Jumlah - 2,500.00 - 2,500.00 - 500.00 - 500.00 2,000.00
09
10
i
12 KOS / NILAI SUSUTNILAI TERKUMPUL NILAI BUKU
13 ASET BAKI AWAL TAMBAHAN | KURANGAN BAKI AKHIR BAKI AWAL TAMBAHAN KURANGAN BAKI AKHIR BERSIH
14 RM RM RM RM RM RM RM RM 2020
15
29
22 Komputer - 2,500.00 - 2,500.00 - 500.00 - 500.00 2,000.00
23
25
L’Zﬁ - 2,500.00 - 2,500.00 - 500.00 - 500.00 2,000.00




Semakan Akaun Akhir:

= Ringkasan Tunai

\

A E c o E F L] H 1 J k L M L] a F
1 HOPERA S KOMUNITI ZHOVY BERHAD
B | amean uramn_ |
s BAGI TAHUN BERAHHIR
+ 31 MAC 2020
3 APRIL MED JULAI | 0GOS OKTOBER [NOVEMEER| DISEMBER | JARUARI | FEBAUARS AT | APRIL
L] PEHKAHA B
7 K] Awal <
I Luns DiBlenk
L Magbark Papar -10990 70425 [ -] .| zooo.oo]| 130000 120000 130000 1scooo] voc00] 1socoe ] 1eecoo [ 1s0e00 [ 160040 |
Ed
7 s EENDAHA [ - [ T 1300.00] 1800.00] 1.500.00] 1.800.00] 180000 1.600.00]
I [ - T [ ssw00n] a30000] ss000] ss000] s30000] s30000]
= PENFRIMAAM } PENIAPATAMN -
] Berclapstan Daiidibtinii:
45 2
4 2 hidan [ |
hal 0 o
= 3 Firasnk [ |
w
w21 ModalSper Anggom [ - |
oM |23
i T berali - - -
£ - | a3000| sec00n
L = - | sa0000] aso0nn
- )
11zl A B [ o E F ] H | ] L ™ L] o F
1 HOPERAS! HOMUNITI 2HOW BERHAD _ i
D AmGGASN U — vt
a BAGI TAHUN BERAKHIR
4 31 MAC 2020
5 AFRIL MEI Jucal 0GOS [SEFTEMI OKTOBER | NOVEMBER | ISEMBER | JANUAR | FEBRUARI MAC APRIL
] PEMBAYARAN | FERAEL Anaaan T
o : b
# 2 Pemboongan | Penunsiian 300.00
Eel d Uibiikadai [ I | | | | I I | S T - [ oo ]
24 4000
8% & AltTdzCenPeioeisken [ [ | | | - | [ [ | 1 000] - [ dnan|
" Belienfzet Tacog -
w2 o Kompuie [ I - | - | - | - | I I - | - | - - |
ELRRE T 500000
an 2 HNonsErimprise [ - - | s.oo0.00] - | - | - | - - | - | | N - E
v T Temw T T T T T [ sem[ BN
e BAKI AKHIF :
o TunaiDiBsck
WE & Mewhork Papa - FA4TIR442E [ [ zooonoe] isooo0] tseono] 1soaon] 155000] 15000 160000 160000 1600.00] 450000  1.500.00 ]
w7 TunaDiTangan
| & BENDAHAR - 1.300.00 | 1,80000 | 1,800.00 ] 1.500.00
e - 3,300.00 ,300.00 2,200.00 2,300.00
e - 3,300.08 8,300.00 3,300.00 1.300.00
0l
ol - - - - - - - - - - - -
e J




% Lejar Pemiutang Dan Penghutang

(+8 ] 3 F a H
1 | KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
2 | LEMR AWM
PEMIUTANG PERDIAGANGAN INDIVIT)
Feriern Fol Tebt Kot [OoWr|  Ban
Daki Dan Hsgapan 0 ) .
31| APRIL [Bank/Tenai Belan Kredd BT1&JB - -
Pugngan Bakan -
28| ME |BankTenai2Bekn kredt | BTZSJE - o
Fuzngan Eetan 5 -
31| JULAI [BanksTenala Belan frean | BT 258 | _5,000.00 [II00000 500000
Pussgan Befan - 5,000.00
30| ©GOS (Bank/Tenaid Bekan Kredd BT48J8 - - £,000.00
- £.000.00
2 BTEALE - = 500000
5 Fuzngan Eetan = 00000
50 Tanal s Beln Kreat | BTE8.JE - = 500000
o Pussgan Befan - 5,000.00
a2 Tanai Kredd BT 7 &JB - - £,000.00
83 Pussgan Balan - £.000.00
a8 |3 (Tenai Belan Krest | BTEJE - = 00000
Fuzngan Eetan = 00000
20| JAHUAR) | Bank f Tenal & Delan Krest | 0T 8540 - = 200000
Pussgan Befan - 5,000.00
Tanai Kredd BT 184 JB - - £,000.00
Puisagan Bakan = £ 00000
30| MAC |BankTenaidBefan Krest | ET 11818 - = 500000
Fuzngan Eetan = 00000
21| AFRIL [DanksTenald Detan e |07 12808 = 00000
Pussgan Befan - Ki 5,000.00
5,000.00 | 10,000.00

L M

LARASN LITAMA

r

AB c o E F c H
1 | KOPERAS| KOMUMITI 2HOW BERHAD
2 LEJAR AM
75 ECNGHITANG PLAOAGANGAN (MDNICY)
LA lzzati
| Perkara ro Debt Fradt D Dakl
1] AFRIL [Bak Dari Fadapan 1) -] 7] -
M| AFRIL | Bank)Tunsid Jusien Kredi LEETH - - -
Fuengan Jalan :
26 M8 | Bank) Tunmik Jusien KreH HaBT2 - -
Pulengan Lialan - -
M| Juesl | Bank) Tunelb Jusien Kredi MNEBTY 20080 - 500.00
Pumngan Jualn - 500.00
0 OGO8 | Bank ) Tunsid Jusien Kredi UEBETS - - 50000
Puangan Juaian - E00.00
 Tunai b Juslen Kredt HBETS - - 500.00
Pulengen Juakan - 500.00
30( OKTOEER | Bank ) Tunal & Jusisn Kredt MNBETE - - E00.00
Pumngan Jusln - 500.00
T Tunei L Jusien Kredi URETT - - 500.00
Puangan Jualan - E00.00
31| DISEWBER, Bank | Tunm & Jusien Kredk HEETE - 100.00 00,00
Engan Lak = &00.00
30( JANIARI | Bank ) Tunal & Jusien Kredt LBETE - - 400,00
uimngan Jualn 5 00,00
BE | |31| FEBRLAR Bank | Tunai & Juslen Kredt AEET1D - - 400,00
Pulangan Juaian - 400,00
30| WAC |Bank! Tunsl & Jusien Kredi JEETI - - 400,00
Pulsnaan Juakn - 0000
3| APFRIL | Bank) Tunals Jusien Kredt A BETIZ - - 400,00
Pulengan Jualan - ot 400.00




Imbangan Duga

3| EWGI TAHUN BERKGHR 11 MAC 2020

Imiban o Dusga Tasleras
31 MAC 20
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2 [T

Imemor

‘Shok Hehir P emborangan) Penngtan

Fenghutan Feragangan
e

Wang 04 Ban

L —
Wytank Papar - 104447064420

Wang 01 Tangan

BENDAHARI

Pamiutang Pardagangen

Prinags Pemiuang

Ugah Pekera Tersky

BRI

KEUNTUNGAN

31 MAC 20

e p
» f P f a " s . u v o x
1 HOFERA 5 KOMUMITI ZHOW BERHAD
IMBANGAN DUBA PADA
B TAHUN BERAKHIR 11 MAC 2000
AKAUM PERDAGARGAN | AKAUM UNTUNG RUGH IhguK| %ALY PEMBAHAGION | - KIRCI KIRAKIRA PADA | peyryga s iRan Tula

1.600.00 -

1.460 00 -

6,000.00

£00.00

Z.500.00

3,000.00

£10.00

a [

1| KOPERASH KDMUNITI ZHOW BERHAD
2 INEAMGAN DUGA PADA

3 | BAGITAHUN BERAKHIA 71 MAC 2020

BEESBEOGH~o -

sis«nnl

PENYATA ALIRAN TURA

11, BB)«WI 1,050.00

11,690.00

1 BI0.00 - 1000
11,610.00 1201000




Penyata Kewangan

f A B C D E G | J K Y 4 N B B B o ]
1 KOPERASI KOMUNIT 2HOW BERHAD m m 1 KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD [ o [l e |
2 z
3 KUNGI KIRA-KIRA PADA 31 MAC 2020 El AKAUN PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN
3 + BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
- s
° noTa 2020 0 & notA 2020 0
6 RM RM B R RM
7 &

8 m HARTA TANAH, LOJI DAN PERALATAN 37 3 Untung / (Rugi) Bersin Tahun Semasa 510.00

- Komputer SETTED 0 | CampurToiak - Pelarssan Oparasi - [P

1 200000 1 |Untung / (Rug) Bersih Selepas Pelarasan Operasi 510.00

v _ - 1z Tolak : Kerugian Terkumpul Pada Awal Tahun s -

kG ASET SEMASA 15 |Untung ! (Rugi) Bersh Selepas Kerugian Terkumpul 510.00

a Inventori 4 6,150.00 - u

) Penghutang Perdagangan 5 400.00 = 5 uhiGiEE T e he s KR

4 Wang Di Bank 6 1,600.00 - 7 | Kumpulan Wang Rizab Siatutori 0 =

a7 Wang Di Tangan 7 1.460.00 )

4 9.610.00 21 |Untung / (Rugi) Selepas Pembahagian Berkanun 510.00

- 22 Tolak:
LIABILITI SEMASA 23| Peruntukan Cukai -
Pemiutang Perdagangan 8 5,000.00 - 24| Peruniukan Zakat -
Pelbagai Pemiutang 9 3,100.00 = 25 Tolak : Lain-Lain Pembahagian

o7 8,100.00 34| Lainlan :

68 Aset/ Liabiliti Semasa Bersih 1,510.00 - £

~ ~anrn " 35 |Baki Keuntungan Yang Belum Dibahiagi-banagian

5 3,510.00 T [——— -

m DIBIAYAI OLEH :- »

72 [E0@ Modal Syer Anggota 10 3,000.00 - 33 |Keuntungan Terkumpul Pada Awal Tahun

83 Akaun Untung Rugi Terkumpul 510.00 ~ 40 Keuntungan i (Kerugian) Terkumpul Pada Akhir Tahun

81 KUMPULAN WANG ANGGOTA 3.510.00 b

< 3

or @ Nota-nota bersemat adalah sebahagian daripada daripada akaun ini,

98 as maka ianya hendaklah dibaca bersama-sama dengannya.

99 - - 48

Qo J « J




( s & c F G H A B c D E F G | fl K L "
1 KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
3 AKAUN UNTUNG RUGI INDUK PENYATA ALIRAN TUNAI
. BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020 BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
e NOTA 2020 0 2020 ]
7 RM RM RM RIM RM RM
ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI OPERASI :
PENDAPATAN Keuntungan Bersih Sebelum Cukai 510.00 =
Pendapatan Daripada Akiivit : 10, Pelarasan Untuk
. 12| Susunilai Aset Tetap 500.00 -
Pemborongan / Peruncitan M &s0000 - 20 | Untung Operasi Sebelum Perubahan Modal Kerja 1,010.00 =
£.500.00 - 22| (Tampahan) /Kurangan Inventori (6,150.00) E
23| (Tambahan)/Kurangan Penghutang Perdagangan (400.00) -
FITEEETA . 000 - 25| Tambahan /(Kurangan) Pemiutang Perdagangan 5,000.00 -
JUMLAH 5,800.00 25| Tambahan ! (Kurangan) Pelbagai Pemittang 3,100.00 -
PERBELANJAAN 30 | Tunai Diperolehi Daripada Operasi 2,560.00 -
Kos Jualan / Kos AKtvit : 3¢ | Tunai Bersih Sebelum Perkara Luarbiasa 2,560.00 -
Pemborongan / Peruncitan 1 4750.00 R Tunal Bersin Daripada Aktiviti Operasi 2,560.00 -
4,750.00 - ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI PELABURAN :
Perbelanjaan Am Belian Aset Tetap / Syer Pelaburan (Siarharga | Tak Siarharga) (2,500.00) -
Susut Nilai Aset 3 500.00 = Tunai Bersih Daripada Aktiviti Pelaburan (2,500.00) -
Pelbagai Perbelanjaan 30 4000 -
JUMLAH 5,290.00 ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI PEMBIAYAAN :
= Terimaan Modal Syer/Yuran Anggeta 3.000.00 -
(I e Ay T 510.00 - Tunai Bersin Daripada Aktiviti Pembiayaan 3,000.00 -
Pendapatan / (Perbelanjaan) Luarbiasa - - Lebihan / Kurangan Tunai Dan Setara Tunai 3,060.00 -
Keuntungan | (Kerugian) Bersin 510.00 Tunai Dan Setara Tunai Awal Tahun - 5
- Tunai Dan Setara Tunai AKhir Tahun
Tunai dan Setara Tunai Terdiri Daripada :
7 Nota-nota bersemat adalah sebahagian daripada daripada akaun ini, \Wang Di Bank 1,800.00 -
80 maka ianya hendaklah dibaca bersama-sama dengannya. Wang Di Tangan 1460.00 =
81 3.060.00 =
82
83
. J




Nota Klik

[ | A B C D E F G H | J K L M )
1
2 LAMPIRAN A
3
4 |HARTA TANAH, LOJI DAN PERALATAN
6 2020
7 Tanah Bangunan Kenderaan Komputer Aset-Aset JUMLAH
8 Lain
9 RM RM RM RM RM RM
10 |Kos / Nilai
11 |Baki pada awal tahun - - - - - -
12 \Tambahan dalam tahun - - - 2,500.00 - 2,500.00
13 |Kurangan dalam tahun - - - - - -
14 |Baki pada akhir tahun - - - 2,500.00 - 2,500.00 -
16 | Susutnilai Terkumpul &
17 |Kejejasan Terkumpul
16 |Baki pada awal tahun - - - - - -
19 |Tambahan dalam tahun = = = 500.00 = 500.00
20 |Kurangan dalam tahun - - - - - -
21 Baki pada akhir tahun - - - 500.00 - 500.00 -
23 |Amaun Dibawa
24 |Pada Akhir Tahun - - - 2,000.00 - 2,000.00
\& J
4 )
A B C D E F G H J K L M N Q P Q V
1 KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD % m
2 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
3
4 NOTA 4 INVENTORI
& 2020 0
6 RM RM
7 Stok Akhir Pemborongan / Peruncitan 6,150.00
8 Stok Akhir Stesen Minyak -
9 Stok Akhir Perindustrian -
10 Stok Akhir Ternakan =
1 Stok Akhir Pembangunan Hartanah -
12 Stok Akhir Akuakultur =
13 Stok Akhir Lain-Lain Aktiviti Pengguna -
194 6,150.00
\l2 J




A B c D E F G H

J K

M

l (] P Q N ]

1 KOPERAS| KOMUNITI 2HOW BERHAD
2 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
3
4 | NOTA 5 PENGHUTANG PERDAGANGAN
5 2020 0
6 RM RM
7 Baki pada awal tahun -
8 Pelarasan =
9 Tambahan Semasa 500.00
10 500.00
11 Tolak : Kurangan semasa (100.00)
12 400.00
13 Tolak - Peruntukan hutang ragu -
14 Baki pada akhir tahun 400.00
15
16 Penghutang Perdagangan
17 Izzati 400.00
18 =
19 -
20 =
21 -
22 =
23 =
67 400.00
\, J
( A B C o] E F G H J K L M N
1 KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
2 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
3
4 | NOTA 6 WANG DI BANK
3 2020 0
6 RM RM
T Maybank Papar - 164447084426 1,600.00
8 -
9 -
10 -
1 =
12 =
13 =
14 =
15 =
16 =
17
. v




C D E F G H J K L M N 0 P Q

1 KOPERAS| KOMUNITI 2HOW BERHAD m m

2 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020

3

4 NOTA 7 WANG DI TANGAN

5 2020 0

6 RM RM

7 BENDAHARI 1,460.00

8 -

9 -

10 =

" =

12 -

13 -

14 =

15 =

16 -

17 1,460.01
- J
e N

c D E F G H J K L M N (] P Q V

1 KOPERASI KOMUNITI ZHOW BERHAD m m

2 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020

3

4 NOTA 8 PEMIUTANG PERDAGANGAN

5 2020 0

6 RM RM

7 Baki pada awal tahun -

8 Pelarasan -

9 Tambahan Semasa 10,000.00

10 10,000.00

" Tolak : Kurangan semasa (5,000.00)

12 Tolak : Diskaun diterima -

13 Baki pada akhir tahun

14

15 Pemiutang Perdagangan

16 Nonie Enterprise 5,000.00

1w =

18 =

19 =

20 =
G J




7

A B _C D E F G H K M N

1 KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
2 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
3
4 NOTA 9 PELBAGAI PEMIUTANG
5 2020 0
6 RM RM
7 Baki pada awal tahun 5 -
8 Pelarasan 3,100.00 =
9 Campur : Pemiutang semasa - -
10 3,100.00 -
11 Tolak : Bayaran semasa - -
12 Baki pada akhir tahun 3100.00 -
13
1 Pelbagai Pemiutang
15 Potongan Langganan -
1 Peruntukan Cukai - -
7 Peruntukan Zakat = .
18 Upah Pekerja Terakru 600.00 =
19 Bayaran Komputer/Sistem Pos Terakru 2500.00 =
2 - -
2 - -
2 -
2 - -
2 -
2% - -
2% -
27 - -
28

\Z

(. A 8 c E F G H KL M N
1 KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
2 NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020
3
4| NOTA 9 PELBAGAI PEMIUTANG
5 2020 9
6 RM RM
7 Baki pada awal tahun - -
8 Pelarasan 3,100.00 =
9 Campur : Pemiutang semasa
10 3,100.00
11 Tolak : Bayaran semasa
12 Baki pada akhir tahun
13
i Pelbagai Pemiutan
15 Potongan Langganan - -
16 Peruntukan Cukai =
17 Peruntukan Zakat - -
18 Upah Pekerja Terakru 600.00 -
19 Bayaran Komputer/Sistem Pos Terakru 2500.00 -
20 - -
2 - -
2 - -
2 - -
2 - -
2% - -
2% - -
27 - -
2 3,100.00 -




(A 8 c D E F G Ho J K L M N
KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020

1
2
3
4| NOTA 10 MODAL SYER ANGGOTA
5
6

Anggota 2020 0
RM RM
7 Baki pada awal tahun 0 = =
8 Pelarasan 0 - -
9 Campur - Tambahan syer semasa 30 3,000.00 =
10 Campur : Dividen dikreditkan 0 - -
1 30 3,000.00 -
12 Tolak:  Modal Syer Dikembalikan 0 = =
13 Baki pada akhir tahun 30 3,000.00
14
15 Sebanyak 86 surat pengesahan baki modal syer telah diedarkan kepada anggota untuk
16 mengesahkan baki syer pada 31 Disember 2017. Nilai yang diedarkan adalah RM 10,700.00
b
18
19 Keputusan edaran tersebut adalah seperti berikut -
20 2020
21 Bilangan Nilai
22 Anggota RM
23 Anggota yang mengesahkan - -
24 Anggota yang tidak mengesahkan = =
2 - -
2% Peratus kejayaan dari jumlah
21 edaran dan jumlah besar
2%
& J
( A B c ) J K L M N (] P_Q )

E F G H
KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020

NOTA 11 AKTIVITI PEMBORONGAN / PERUNCITAN

5 2020 0

6 RM RM

7 Jualan 5,000.00 -
8 Jualan kredit 500.00 -
9 Tolak - Pulangan jualan - -
10 550000

11 Tolak : Kos Jualan

12

13 Stok pada awal tahun B .
n Belian - -
15 Belian kredit 10,000.00 -
1 Tolak : Pulangan belian E -
17 Campur - Angkutan masuk - -
8 10,000.00

19 Tolak : Ambilan / Stok rosakhilang E -
2 Tolak:  Stok pada akhir tahun 6,150.00 -
2

2 Kos Jualan 3,85000

23

P Keuntungan Kasar 1,650.00 E

TAMBAH : PELBAGAI PENDAPATAN




TAMBAH : PELBAGAI PENDAPATAN

TOLAK : PERBELANJAAN

Utiliti Kedai
Upah Pekerja Kedai

Ambilan / Stok Rosak/Hilang

Keuntungan Bersih

A B C D E F G H J K
KOPERASI KOMUNITI 2HOW BERHAD
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020

NOTA 12 PENDAPATAN AM
2020

Fi Masuk 300.00

Bantuan Diterima




;oo
@ =& &

4

A B c [} E F G H J K
KOPERAS| KOMUNITI 2HOW BERHAD
NOTA-NOTA KEPADA AKAUN BAGI TAHUN BERAKHIR 31 MAC 2020

NOTA 13 PELBAGAI PERBELANJAAN
2020
RM
Alat Tulis Dan Percetakan 40.00

Ambilan / Stok Rosak/Hilang

RM




Nota Kepada Akaun

A B c D E F H 1 4 K L M N ) A B c D E F H 1 ] K L
E |
NOTA 4 INVENTORI 320 1,460.00 -
2020 o 321
RM RW NOTA 8 PEMIUTANG PERDAGANGAN
Stok Akhir Pemborongan / Peruncitan 6,150.00 - 2020 o
6,150.00 - RM RM
Baki pada awal tahun - -
Pelarasan - -
NOTA 5 PENGHUTANG PERDAGANGAN Tambahan Semasa 10,000.00 -
2020 0 10,000.00 E
RM RM Tolak - Kurangan semasa (5,000.00) -
Baki pada awal tahun - - Tolak : Diskaun diterima - -
Pelarasan - - Baki pada akhir tahun 000.00
Tambahan Semasa 500.00 2
500.00 - Pemiutang Perdagangan
Tolak ® Kurangan semasa _ (oooymy 0 - Nonie Enterprise 5,000.00 -
B 40000 B ~eaoo0
Tolak : Peruntukan hutang ragu - - - -
Baki pada akhir tahun 400.00 = NOTA 9 PELBAGAI PEMIUTANG
2020 0
Penghutang Perdagangan RM RM
Izzat 40000 - 443 Baki pada awal tahun - -
Pelarasan 3,100.00 -
Campur : Pemiutang semasa - -
NOTA 6 WANG DI BANK 310000 B
Tolak : Bayaran semasa = -
Baki pada akhir tahun 3,100.00 -
Maybank Papar - 164447084426
Pelbagai Pemiutang
Upah Pekerja Terakru £00.00 &
NOTA 7 VVANG DI TANGAN Bayaran Komputer/Sistem Pos Terakru 2,500.00 -
2020 o 100.00
RM RM
BENDAHARI 1,460.00 - NOTA 10 MODAL SYER ANGGOTA

Apoog 2020 0




A | B c D E F H J K L
NOTA 10 MODAL SYER ANGGOTA
Anggota 2020 o
RM RM
Baki pada awal tahun 0 - -
Pelarasan 0 - -
Campur Tambahan syer semasa 30 3,000.00 -
Campur Dividen dikreditkan 0 - -
30 3,000.00 =
Tolak: Modal Syer Dikembalikan 0 = =
Baki pada akhir tahun 30 3,000.00 -
NOTA 11 AKTIVITI PEMBORONGAN [ PERUNCITAN
2020 o
RM RM
Jualan 5,000.00 -
Jualan kredit 500.00 =
5,500.00 =

Tolak: Kos Jualan
Belian kredit

Tolak: Stok pada akhir tahun

Kos Jualan
Keuntungan Kasar
Tolak: Perbelanizan

Utiliti Kedai
Upah Pekerja Kedai

Keuntungan Bersih Aktiviti

10,000.00 =
6,150.00 -
3,85000 =

1,650.00 E

300.00 =
600.00 =
900.00 =

NOTA 12 PENDAPATAN AM

Fi Masuk

NOTA 13 PELBAGAI PERBELANJAAN

Alat Tulis Dan Percetakan

40.00 =
40.00




¢ Pengurusan Tertinggi SKM
e Kumpulan KIK 2HOW
e SKM Negeri Sabah
e Bahagian Audit Koperasi
e Akademi SKM
e Bahagian Pembangunan Koperasi
dan pihak yang terlibat secara langsung/ tidak langsung dalam

menjayakan pembangunan sistem ini.



Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Wilayah Persekutuan
Tingkat 1, Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia,
Changkat Semantan, Off Jalan Semantan,
Bukit Damansara, 50490 Kuala Lumpur
@ Telefon : 03-2083 4200
Faks  :03-2083 4286
E-mel : wpersekutuan@skm.gov.my

Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Kedah
Aras 1, Zon B, Wisma Persekutuan,
Kompleks Pentadbiran Kerajaan Persekutuan,
Bandar Mu'adzam Shah, 06550 Alor Setar, Kedah
(© Telefon : 04-733 1922
Faks :04-7341922
E-mel : kedah@skm.gov.my

1%

[ ]
Suruhanjaya Koperasi Malaysia

Cawangan Negeri Perak
Tingkat 1, Blok C, Bangunan Persekutuan Ipoh,
Jalan Dato' Seri Ahmad Said, 30450 Ipoh, Perak
(© Telefon : 05-254 9396, 05-255 1664/1669
Faks :05-255 0670
E-mel : perak@skm.gov.my

‘-
|
Suruhanjaya Koperasi Malaysia

Cawangan Negeri Sabah

Tingkat 7, Menara MAA, Api-Api Centre, Peti Surat 11276,

88814 Kota Kinabalu, Sabah
@ Telefon : 088-216 022/023/024, 088-224 821
Faks  :088-216 724
® E-mel : sabah@skm.gov.my



Suruhanjaya Koperasi Malaysia Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Johor Cawangan Negeri Kelantan

Tingkat 5, Blok B, Wisma Persekutuan, Jalan Air Molek, Tingkat 8, Wisma Persekutuan, Jalan Bayam,
80000 Johor Bharu, Johor. 15608 Kota Bharu, Kelantan

(© Telefon : 07-223 1743/9352 (© Telefon : 09-748 2090, 09-744 1388

Faks :07-223 2564 Faks :09-747 9454

E-mel : johor@skm.gov.my E-mel : kelantan@skm.gov.my
[ —
Suruhanjaya Koperasi Malaysia Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Terengganu Cawangan Negeri Selangor

Tingkat 4, Wisma Persekutuan, Peti Surat 113, F-G-33A, Vista Alam, No. 3, Presint 4.5, Jalan Ikhtisas
20710 Kuala Terengganu, Terengganu 14/1, Seksyen 14,

(© Telefon : 09-620 3776 40000 Shah Alam, Selangor.

Faks  :09-620 3773 @ Telefon : 03-5523 4475/1869

E-mel : terengganu@skm.gov.my Faks  :03-5524 3014

@ E-mel : selangor@skm.gov.my



N:

Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Pulau Pinang
Tingkat 5, Bangunan Tuanku Syed Putra,
10750 Pulau Pinang
@ Telefon : 04-261 1335, 04-262 3514
Faks  :04-263 9429
E-mel : penang@skm.gov.my

Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Sembilan

Tingkat 5, Wisma Persekutuan, Jalan Dato" Abdul Kadir,
70000 Seremban, Negeri Sembilan

(© Telefon : 06-763 5551/5552

Faks  :06-764 9467

E-mel : nsembilan@skm.gov.my

12

Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Pahang

Tingkat 4, Wisma Persekutuan, Jalan Gambut,
25000 Kuantan, Pahang

(© Telefon :09-512 1260

Faks :09-516 4701

E-mel : pahang@skm.gov.my

Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Perlis

Tingkat 4, Bangunan Persekutuan Kangar,
Persiaran Jubli Emas,
01000 Kangar, Perlis

(© Telefon : 04-976 1009

Faks  :04-976 7025

® E-mel : perlis@skm.gov.my



a

Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Sarawak

Tingkat 10, Bangunan Sultan Iskandar, Jalan Simpang Tiga,

Peti Surat 1368, 93608 Kuching, Sarawak
(© Telefon : 082-245 233/234
Faks  :082-254 068
E-mel : sarawak@skm.gov.my

Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Cawangan Negeri Melaka

Aras 10, Menara Persekutuan, Jalan Persekutuan,
Hang Tuah Jaya, 75450 Ayer Keroh, Melaka

(© Telefon : 06-234 5466/5476/5486

Faks  :06-234 5488

E-mel : melaka@skm.gov.my












Melaysie

Suruhanjaya Koperasl Malaysla
Menara Suruhanjaya Koperasl Malaysia
Changkat Semantan, Off Jalan Semantan
Bukit Damansara, 50490 Kuala Lumpur

Tel : 03-2083 4000 | Faks : 03-2083 4100
E-mel : webmaster@skm.gov.my
Laman Web : www.skm.gov.my

{' SuruhanjayaKoperasiMalaysia suruhanjayakoperasi




